Invoerafspraken non-fictie volwassenen:
onderwerpen

Open Vlacc

Laatste update

Maart 2022
Inhoud

31
Onderwerpen persoonsnamen (600)


31.1
Uniforme ingang


31.2
Structuur van het onderwerpsveld


41.3
Afspraken voor persoonsnamen als onderwerp die een subveld t bevatten


61.4
Inhoudelijke afspraken


61.5
Specifieke afspraken met betrekking tot personen als onderwerp


102
Onderwerpen corporatienamen (610)


102.1
Corporaties in onderwerpen


112.2
Uniforme ingang


112.3
Structuur van het onderwerpsveld


112.4
Naamsverandering


122.5
Letterwoorden


122.6
Specifieke afspraken met betrekking tot corporaties als onderwerp


153
Onderwerpen algemeen (650)


153.1
Uniforme ingang


153.2
Structuur van het onderwerpsveld


153.3
Specifieke afspraken met betrekking tot onderwerpen algemeen


603.4
Voorbeelden onderwerpen persoonsnamen (600)


603.5
Voorbeelden onderwerpen corporaties (610)


603.6
Voorbeelden onderwerpen algemeen (650)


624
Vormgenres (650)


655
Index




Onderwerpen persoonsnamen XE "Onderwerpen persoonsnamen"  (600)

Tot de ‘Onderwerpen persoonsnamen’ behoren alle onderwerpen die als hoofdgeleding (|a) de eigennaam van een persoon hebben. Fictieve personen of personages worden eveneens met een 600-tag opgenomen
.
1.1 Uniforme ingang 

Voor de uniforme ingang van persoonsnamen verwijzen we naar de regelgeving ‘Regels voor de vorm van persoonsnamen’. Deze regelgeving geldt ook voor het gedeelte ‘persoonsnaam’ in de persoonsnamen als onderwerp. Voor dat gedeelte hebben de velden 100 en 600 dezelfde structuur (zie ook voorbeelden in Bijlage).

Maximale structuur van de naamstring:

· |a: auteursnaam

· |b: Romeinse cijfers

· |d: datumgegevens
· |q: vervollediging naamsvorm
· |c: kwalificatie
1.2 Structuur van het onderwerpsveld

Specifiek voor de persoonsnamen als onderwerp zijn volgende mogelijke subvelden:

· |t: titel van het (besproken) werk. Dit kan voorkomen bij auteurs (in de brede zin van het woord), regisseurs, componisten, beeldende kunstenaars, zangers, muzikanten ...

· |x: subgeleding

· |9: type onderwerp (vtr)


1.3 Afspraken voor persoonsnamen als onderwerp die een subveld t bevatten

Ondertitelgegevens
Ondertitelgegevens van een fictiewerk worden niet opgenomen als onderdeel van de titel in het trefwoord. Ondertitelgegevens van een non-fictiewerk moeten wel worden opgenomen als onderdeel van de titel in het trefwoord. 

Reden hiervoor: bij non-fictie maakt de ondertitel deel uit van de FRBR-key: als de gegevens in het trefwoord en in de frbr-key gelijk zijn, wordt een relatie gelegd tussen het ‘werk’ en ‘publicaties over het werk’, anders niet. Meer informatie hierover in het document FRBR theorie en afspraken.
Aantal ingangen (boeken, films ...)
· Bij 2 of 3 auteurs maken we een ingang op elke naam.
·  Bij meer dan 3 auteurs maken we een ingang op de eerste 3 auteurs.
·  Bij meerdere redacteurs (of andere functies) wordt enkel de eerste opgenomen.
600 |aVan Bastelaere, Dirk |tHotel New Flandres |9vtr   
 [bloemlezing poëzie samengest.  en ingel. door Dirk Van Bastelaere, Erwin Jans en Patrick Peeters]
Bij jeugdboeken maken we ook een ingang op de illustrator indien hij een primaire functie heeft
Taal van de titel
Besprekingen van werken waarbij een link kan gelegd worden tussen het ‘werk’ en publicaties ‘over het werk’.
Dit geldt voor titels van boeken, films, muziekwerken,  …: werken die in Open Vlacc beschreven zijn.
Afspraak:

· Titels die behoren tot de 8 basistalen (Nederlands, Frans, Engels, Spaans, Italiaans, Portugees, Duits, Latijn) krijgen de oorspr.  titel in subveld $t 
600 |a Eco, Umberto |t Il nome della rosa |9 vtr
600| a Bach, Johann Sebastian |d 1685-1750| t Brandenburgische Konzerte| 9 vtr
· Titels van werken die niet tot de basistalen behoren, krijgen de Nederlandstalige titelvariant als titel in subveld $t.  
600 |aOë, Kenzaburo |tSchreeuwen in de nacht |9vtr
Indien de Nederlandtalige titelvariant niet gekend is, wordt de meest gekende titel in ons taalgebied als titel opgenomen. Dit kan de oorspronkelijke titel zijn (ook al behoort die niet tot de basistalen) of een titel in een andere taal.
Als er omwille van een ander schrift getranslitereerd moet worden, wordt de transliteratie zoals die gebruikelijk is in Open Vlacc gevolgd.
600 |aKurasawa, Akira |tKagemusha |9vtr
[Nederlandse titel ‘De schaduw van een krijgsman’ wordt niet courant gebruikt, terwijl de oorspronkelijke Japanse titel wel bekend is.]
600 |aKurasawa, Akira |tThe seven samoerai |9vtr
[De oorspr. Japanse titel, noch een Nederlandse vertaling worden courant gebruikt, de Engelse titel is de meest gekende in ons taalgebied]

· De titel wordt indien mogelijk overgenomen uit de titelindex. Voor de originele titel van films wordt, indien die niet voorkomt in de Vlacc titelindex, de Internet Movie Database (http://www.imdb.com/) geraadpleegd. Voor opera’s wordt de titel opgezocht in ‘The new Grove dictionary of music and musicians’
Besprekingen van werken die niet als ‘werk’ in Open Vlacc beschreven zijn, of waarbij geen link kan gelegd worden tussen het ‘werk’ en een publicatie ‘over het werk’.
Dit geldt voor titels van kunstwerken, schilderijen, beeldhouwwerken, …: werken die niet als ‘werk’ in open Vlacc beschreven zijn.

Afspraak:

· Als titel in subveld $t wordt de meest gebruikte titel in ons taalgebied genomen.
· Indien zowel de oorspronkelijke titel als de Nederlandse (of andere variant) veel gebruikt worden, kan de Nederlandse titel (of andere variant) tussen haakjes toegevoegd worden. 
600 |a Leonardo da Vinci |t Het laatste avondmaal |9 vtr
600 |a Rodin, Auguste |t Les bourgeois de Calais (De burgers van Calais) |9 vtr

1.4 Inhoudelijke afspraken

Publicaties over het leven en/of werk van een persoon krijgen de naam van de persoon als onderwerp.  Alleen wanneer de betreffende publicatie ook over een specifiek onderwerp handelt, wordt hieraan ook een tweede trefwoord met dit onderwerp toegevoegd. 


Publicatie over het leven en werk van Isaac Newton

600|aNewton, Isaac |9vtr

Publicatie over de droomanalyses van Freud

600|aFreud, Sigmund |9vtr

650|aDromen |xpsychoanalyse |9vtr

1.5 Specifieke afspraken met betrekking tot personen als onderwerp

Architecten
De naam van de architect en de naam van het gebouw worden als aparte trefwoorden opgenomen.

Zie ook Architecten / Gebouwennamen

 

Architectenbureaus

Als uit de naam van het bureau niet blijkt dat het om een architectenbureau gaat, nemen we een toevoeging (subveld c) ‘architectenbureau’ op. 
Voorbeeld Architectenbureau OMA:

610|aOMA |carchitectenbureau |9vtr
Maar: 610 |a Architecten De Vylder Vinck Taillieu |9 vtr

Er worden zie ook verwijzingen gelegd tussen het bureau en de individuele architecten, wanneer deze beide in de trefwoordenlijst voorkomen.
Brieven van apostelen XE "Brieven van apostelen" 
Vorm van het trefwoord: naam van de apostel in de naamstring, met titel van de brief in subveld t.

600|aPaulus |capostel |tBrief aan de Filippenzen |9vtr

Encyclieken XE "Encyclieken" 
Vorm van het trefwoord: naam van de paus in de naamstring, met titel van de encycliek in subveld t.

Hoofdletters: enkel de eerste letter van de naam van de encycliek krijgt een hoofdletter.

600|aJohannes Paulus |bII |cpaus |tCentesimus annus |9vtr

Families

Namen van families worden als persoonsnaam gecodeerd. 

600|aBrönte |cfamilie

Filosofen XE "Filosofie" 
De naam van de filosoof wordt gegeven als trefwoord bij alle publicaties over de filosoof.  Als het gaat om de oprichter of een prominent vertegenwoordiger van een stroming of richting, dan wordt de stroming/richting als tweede trefwoord opgenomen.

600|aSartre, Jean-Paul |9vtr

650|aExistentialisme |9vtr

Fotografen/kunstenaars/politici/filosofen… als trefwoord

Bij publicaties die samengesteld zijn door een fotograaf, kunstenaar, politicus, filosoof… is het niet altijd evident om te bepalen of de auteur ook in het onderwerp herhaald dient te worden. Volgende vraag kan hierbij helpen: "Stel dat iemand anders dan de fotograaf/kunstenaar/politicus/filosofen... het werk had samengesteld: zou je dan de naam van de fotograaf/kunstenaar/politicus/filosofen… als trefwoord opgenomen hebben? Zo ja, dan doe je dit nu ook.

Bv. 
245|a Wedding day
600|aBlancquaert, Lieve |9vtr

Heiligen XE "Heiligen" 
 ‘Sint’ wordt zo weinig mogelijk gebruikt; wordt wel gebruikt voor namen van heiligen die geassocieerd worden met feesten. De toevoeging (heilige) wordt altijd gebruikt.
600|aSebastiaan |cheilige

600|aSint-Nicolaas |cheilige

Klassieke auteurs

Klassieke auteurs (historiografen, filosofen uit de oudheid) schrijven in een literaire stijl, maar hun werken zijn wel bedoeld als non-fictie. Hun werken worden ingevoerd als non-fictie. Indien het werk ook over de klassieke auteur gaat, wordt de naam ook opgenomen in het 600-veld.
Libretto’s XE "Libretto’s" 
Aan libretto’s wordt ook het algemene onderwerp ‘libretto’s’ toegekend.
600|aMassenet, Jules |tWerther |9vtr
650|aLibretto’s |9vtr

Filmscenario’s XE "Filmscenario’s"  

Aan filmscenario’s wordt, naast regisseur en titel (als personeel onderwerp) ook het algemene onderwerp ‘filmscenario’s’ toegekend.

600|aReed, Carol |tThe third man |9vtr
650|aFilmscenario’s |9vtr
Personages

Namen van personages, geesten, mythologische figuren, enz. worden als persoonsnaam opgenomen.


600|aHolmes, Sherlock |cpersonage |9vtr
600 |aOedipus |9vtr

600|aKoning Arthur |cpersonage |9vtr
Recensies XE "Recensies" 
Boekrecensies non-fictie XE "Boekrecensies non-fictie" 
Besprekingen van non-fictiewerken kunnen naast de auteur met de titel van het werk, nog een onderwerp krijgen. Er wordt steeds nagegaan welk trefwoord het besproken boek zelf gekregen heeft. Indien het artikel handelt over hetzelfde onderwerp als het boek, voegen we naast de bespreking ook het trefwoord(en) toe dat bij het boek vermeld staat.

Filmrecensies XE "Filmrecensies" 
Ook bij filmbewerkingen voor televisie wordt de regisseur, gevolgd door de titel opgenomen.

Televisiefilm:
Daens

Trefwoord: 
600|aConinx, Stijn |tDaens |9vtr

Niet: 

650|aDaens |9vtr

Symfonieën XE "Symfonieën" 
De naam van de componist wordt gevolgd door de  uniforme titel.
100|aMozart, Wolfgang Amadeus |d1756-1791 |tSymfonie voor orkest, nr.41, KV.551 in C gr.t. "Jupiter" |9vtr

Toneelopvoeringen XE "Toneelopvoeringen" 
Aan besprekingen van toneelopvoeringen worden als onderwerp de naam van de auteur van het toneelstuk met titel en de regisseursnaam met titel toegekend.

Voor de keuze van taal van de titel gelden dezelfde regels zoals beschreven bij Besprekingen  van werken waarbij een link kan gelegd worden tussen het werk en een publicatie over het werk.

600|aBrecht, Bertolt |d1898-1956 |tDie Kleinbürgerhochzeit |9vtr

600|aTanghe, Dirk |tDe burgermansbruiloft |9vtr

Verzamelde werken XE "Verzamelde werken" 
Besprekingen van het oeuvre van een auteur krijgen alleen de auteur als onderwerp. 
Uitzondering:  wanneer het besproken verzameld werk een eigen titel heeft, wordt deze ook opgenomen. 
600|aBoenin, Iwan A. |tVerzamelde werken |9vtr

Bij besprekingen van verschillende werken van een auteur nemen we de afzonderlijke titels in de onderwerpen op. 

Onderwerpen corporatienamen XE "Onderwerpen corporatienamen"  (610)

Tot de onderwerpen corporatienamen behoren alle onderwerpen die als hoofdgeleding (|a) de eigennaam van een corporatie hebben.
Corporaties als soortnaam komen aan bod in het hoofdstuk ‘Onderwerpen algemeen’.

1.6 Corporaties in onderwerpen

- Bij onderwerpen beschouwen we als corporatie : 

typische overheidscorporaties (ministeriële, provinciale, gemeentelijke of stedelijke diensten), supranationale organisaties (vb EU), dansgezelschappen, muziekgroepen en muziekgezelschappen (hierbij ook fanfares, koren, orkesten, operagezelschappen …), ondernemingen (hierbij ook filmstudio’s, spoorwegmaatschappijen, uitgeverijen …), politieke partijen, theatergezelschappen, universiteiten, vakbonden, verenigingen (hierbij ook sportverenigingen en –clubs, waarbij ook de nationale ploegen vb. Rode Duivels, onder deze regel vallen) radio- en televieszenders.
Vereniging van Vlaamse  Letterkundigen

NAVO 

The Rolling Stones


- Bij onderwerpen beschouwen we NIET als corporatie: 

Atypische overheidscorporatie (vb. OCMW’s), abdijen, archieven, bibliotheken, families, cultuurcentra, dagbladen, fondsen, geheime diensten, gevangenissen, groepsgebeurtenissen (congressen, festivals, tentoonstellingen …), kloosterorden, luchthavens, musea, parochies, provinciehuizen, scholen, sekten, terreurorganisaties, tijdschriften, ziekenhuizen …

In principe volgen we met de onderwerpen zo veel mogelijk de vorm die ook gebruikt wordt in het auteursbestand. In het auteursbestand is er enkel de keuze tussen personele of corporatieve auteur. In het onderwerpenbestand is dat anders. Sommige instellingen zullen dan ook als corporatie opgenomen worden in het auteursbestand (als ze iets uitgegeven hebben), maar worden als een algemeen onderwerp beschouwd en komen dan terecht onder 650 in het onderwerpenbestand. De combinatie van een corporatieve auteur en een algemeen onderwerp is dus mogelijk.

1.7 Uniforme ingang

Voor de uniforme ingang van corporatienamen verwijzen we naar de regelgeving ‘Uniforme ingang corporaties’. Alle regels die in deze regelgeving zijn vastgelegd gelden ook voor het gedeelte ‘corporatienaam’ in de corporatienamen als onderwerp. Voor dat gedeelte hebben de velden 110 en 610 dezelfde structuur. Maximale structuur van de naamstring:

· |a: corporatie

· |b: subgeleding corporatie

· |c: plaats of andere kwalificatie

· |d: datumgegevens

1.8 Structuur van het onderwerpsveld

Specifiek voor de corporatienamen als onderwerp zijn volgende subvelden:

· |t: titel van het (besproken) werk

· |x: subgeleding

· |9: type van het onderwerp (vtr)

610|aMinisterie van Binnenlandse Zaken |cBelgië  |xcatalogi |9vtr

(zie ook voorbeelden in Bijlage)

1.9 Naamsverandering

Ook hier volgen we de regelgeving ‘Vorm van corporatienamen’ ‘Bij een naamsverandering wordt de nieuwe naam alleen gebruikt bij de publicaties waaraan de nieuwe naam verbonden is.  De oude en de nieuwe vorm worden opgevat als verschillende corporaties.  Er wordt geen gemeenschappelijke voorkeurvorm gekozen.  Ook wanneer twee of meer corporaties fuseren en zich presenteren onder een nieuwe naam, worden de namen van de oude corporaties en de nieuwe corporatie niet onder één voorkeurvorm bijeengebracht.  De nieuwe naam wordt alleen gebruikt bij publicaties waaraan de nieuwe naam verbonden is.

Het verband tussen de corporatienamen wordt aangeduid met een zie-ook-verwijzing.  In het subveld 680 van het authority-record kan extra informatie toegevoegd worden om het verband te verduidelijken (bv. “Voortzetting van : …”, “Voortgezet als : …”, “Samengegaan met : …”).
1.10 Letterwoorden
We kiezen de vorm, letterwoord of voluit geschreven vorm, die in de namenindex voorkomt. Als de corporatienaam niet in de namenindex voorkomt, wordt de meest gebruikte vorm als trefwoord gekozen. Dit kan dus zowel het acroniem als de voluit geschreven vorm zijn. In geval van twijfel, bv. wanneer beide voorkomen, krijgt de voluit geschreven vorm voorrang. Er wordt verwezen van de niet-gekozen vorm naar de voorkeursvorm. 
Als eenzelfde acroniem gebruikt kan worden voor verschillende corporaties dan worden geen verwijzingen gelegd maar een kwalificatie $c toegevoegd met de niet gekozen vorm. 

UI:
FEE |c Fédération des experts comptables européens

UI:
FEE |c Foundation for Environmental Education

UI:
Emerson, Lake & Palmer |c ELP

UI:
ELP |c Europese Liberale Partij

1.11 Specifieke afspraken met betrekking tot corporaties als onderwerp

Architectenbureaus
Publicaties die over een architectenbureau gaan krijgen de naam van het architectenbureau + de toevoeging ‘architectenbureau’ in het c-veld, tenzij het woord ‘architectenbureau’ al vervat zit in de naam van het bureau.

Voorbeeld Architectenbureau OMA:

610|aOMA |carchitectenbureau |9vtr

Er worden zie ook verwijzingen gelegd tussen het bureau en de individuele architecten, wanneer deze beide in de trefwoordenlijst voorkomen.
Brouwerijen XE "Brouwerijen" 
Vorm van het trefwoord: ‘Brouwerij brouwerijnaam’ met toevoeging plaatsnaam in |c.

610|aBrouwerij Rodenbach |cRoeselare |9vtr

Ondernemingen

Publicaties over ondernemingen waarbij de nadruk expliciet op de onderneming ligt, krijgen de naam van de onderneming en de toevoeging ‘onderneming’ in subveld c.

Voorbeeld publicaties over de problemen bij Ford Genk:

610|cFord Genk |conderneming |9vtr

Publicaties die zowel over de onderneming als haar producten gaan krijgen de naam van de onderneming in een veld 650 i.p.v. 610.

Voorbeeld Scania

650|aScania |9vtr

Politieke partijen XE "Politieke partijen"  
Er worden geen geledingen gebruikt na namen van politieke partijen.

610|aCVP |9vtr

Niet: 610|aCVP|x1960- |9vtr

Spoorwegmaatschappijen XE "Spoorwegmaatschappijen" 
Enkel de Belgische openbare vervoers- en spoorwegmaatschappijen worden onder de eigennaam opgenomen: NMBS, De Lijn, MIVB

610|aNMBS |9vtr

Spoorwegmaatschappijen en openbare vervoersmaatschappijen in andere landen  worden niet onder de eigennaam opgenomen (Zie hoofdstuk: Onderwerpen algemeen (650)
)

Zie ook Spoorwegen / Openbaar vervoer

Universiteiten XE "Universiteiten"  

Belgische en Nederlandse universiteiten worden opgenomen onder de

eigennaam. Volg de verwijzingstructuur zoals gebruikt bij corporaties.

110|aVUB|9vtr
NVV
 410|aVrije Universiteit Brussel|9vtr
110|a Katholieke Universiteit Leuven|9vtr
NVV
410|a KUL|9 vtr
Voor andere landen wordt de vorm ‘Universiteit’ met in geleding de plaatsnaam gebruikt. 

610|aUniversiteit |cOxford |9vtr

Onderwerpen algemeen XE "Onderwerpen algemeen"  (650)

Tot de onderwerpen algemeen behoren alle onderwerpen die geen persoonsnaam of corporatienaam hebben als hoofdgeleding. Dit zijn o.a. gebouwen, geografische namen (steden, landen, werelddelen), ...

650|aMedea in de literatuur
650|aVulkanen
650|aGent in de literatuur
1.12 Uniforme ingang

Taalvarianten algemeen

In geval van taalvarianten bij eigennamen van onderwerpen die geen persoonsnaam of corporatie zijn, verwijzen we naar de regelgeving Corporaties De regels die gelden voor de uniforme ingang van corporaties bij taalvarianten gelden ook voor eigennamen van niet-corporaties.
UI:
Nationale Plantentuin van België
NVV:
Jardin botanique national de Belgique
1.13 Structuur van het onderwerpsveld

Algemene onderwerpen hebben volgende subvelden:

· |a: hoofdgeleding onderwerp algemeen

· |x: subgeleding onderwerp algemeen

· |9: type onderwerp (vtr)

1.14 Specifieke afspraken met betrekking tot onderwerpen algemeen

Aanvankelijk ... XE "Aanvankelijk ..."  / Voorbereidend .... XE "Voorbereidend ...." 
De termen ‘Aanvankelijk lezen’ en ‘Aanvankelijk schrijven’ mogen niet gevolgd worden door de geleding kleuters. Voor kleuters gebruiken we de term ‘Voorbereidend ...’.

Abdijen, begijnhoven, conventen, kloosters, kastelen, kathedralen, paleizen, tempels … XE "Abdijen" 
Toevoeging plaatsnaam tussen ronde haken.

650|aDuinenabdij (Koksijde) |9vtr
650|aRobianokasteel (Tervuren)|9vtr

Als er geen specifieke eigennaam is, of als die niet gekend is, gebruiken we als naam de vorm ‘Abdij van ‘plaats’’, ‘Begijnhof van ‘plaats’’, ‘Convent van ‘plaats’’, ‘Klooster van ‘plaats’’, ‘Kasteel van ‘plaats’’, ‘Kathedraal van ‘plaats’’, ‘Paleis van ‘plaats’’, ‘Tempel van ‘plaats’’…
650|aAbdij van Grimbergen|9vtr
Voor België en landen die niet tot de zeven voorkeurstalen behoren, gebruiken we de Nederlandse specifieke eigennaam. Voor landen met een taal die behoort tot de zeven voorkeurstalen gebruiken we de specifieke naam in de taal van het land. Telkens wordt een verwijzing gelegd vanuit deze voorkeursvorm naar andere mogelijke vormen (bv. benaming in andere taal, benaming in het Nederlands, ‘X van ‘plaats’)
Canterbury Cathedral

X Cathedral and Metropolitical Church of Christ
X Kathedraal van Canterbury

Apparatuur XE "Apparatuur" 
Merken of types van apparatuur worden zo weinig mogelijk opgenomen.

Niet JVC Camcorder  maar Videocamera’s

Arbeidsmarkt XE "Arbeidsmarkt" 
De doelgroep wordt steeds voorop geplaatst, gevolgd door de subgeleding arbeidsmarkt.

650|aGehandicapten |xarbeidsmarkt |9vtr

650|aMigranten |xarbeidsmarkt |9vtr

Archieven XE "Archieven" 
De eigennaam is gekend: we gebruiken de vorm ‘Archiefnaam (plaats)’

650|aArchief Paquier (Brussel)
De eigennaam is niet gekend of er is geen eigennaam: we gebruiken de vorm ‘Archieven’, gevolgd door de plaats in subgeleding

650|aArchieven |xAssenede |9vtr

Architecten XE "Architecten"  / Gebouwennamen XE "Gebouwennamen" 
De combinatie ‘Naam architect’ en ‘Naam gebouw’ in één onderwerpsterm wordt niet gebruikt. Deze documenten krijgen twee trefwoorden.

600|aHorta, Victor |9vtr

650|aPaleis voor Schone Kunsten (Brussel) |9vtr

Opmerking: de naam van het gebouw wordt eerder uitzonderlijk als tweede trefwoord toegekend. Belangrijke openbare gebouwen kunnen wel opgenomen worden maar in de regel gebeurt dit niet voor privégebouwen. 

Architectuur van gebouwtypes XE "Architectuur van gebouwtypes" 
De combinatie ‘Gebouwtype’ met subgeleding ‘architectuur’ heeft de voorkeur.

650|aBibliotheken |xarchitectuur |9vtr

650|aOpenbare bibliotheek |xAntwerpen (stad) |xarchitectuur |9vtr

Uitzonderlijk wordt een samengesteld woord met gebouwen gebruikt.

650|aConcertgebouwen |xarchitectuur |9vtr
650|a Theatergebouwen |9vtr
650|a Operagebouwen |9vtr
Automerken XE "Automerken" 
De volledige naam wordt als term opgenomen.

650|aVolkswagen Golf |9vtr

650|aFiat Panda |9vtr

650|aRenault 4 |9vtr

Niet: Golf of Panda

Basisvorming XE "Basisvorming" 
De term ‘Basisvorming’ mag enkel voor Nederland gebruikt worden. 
Basisvorming is de drie jaar durende vorming die volgt op het basisonderwijs en die in Nederland op alle scholen voor voortgezet onderwijs wordt gegeven.

Bedelbrieven / Kettingbrieven

Een bedelbrief is een bericht waarin de afzender de ontvanger verzoekt geld of goederen aan hem of een door hem gesteld doel te verstrekken.
Een kettingbrief is een brief die de ontvanger enige malen moet kopiëren en vervolgens door moet sturen, per post of per mail.

Beide termen zijn verwant, maar hebben dus wel een verschillende opzet. De trefwoorden zijn:

UI:
Bedelbrieven
NVV:
Bedelmails

EN
UI:
Kettingbrieven
NVV:
Kettingmails

Bedrijfskunde en Bedrijfseconomie XE "Basisvorming" 
Bedrijfskunde geeft een overzicht van de organisatie en marktomgeving/marktstrategie van bedrijven. Veel inzichten uit de bedrijfskunde worden ontleend aan de praktijk. Bedrijfskunde is ruimer dan Bedrijfseconomie.

Bedrijfseconomie is een onderdeel van de bedrijfskunde. Het bevindt zich op het raakvlak tussen bedrijfskunde en bedrijfseconomie.

Begraafplaatsen XE "Begraafplaatsen"  

De eigennaam is gekend: we gebruiken de vorm ‘naam begraafplaats (plaats)’ met indien nodig een verwijzing.

150|aSchoonselhof (Antwerpen (stad)) |9vtr

Zie ook 550|a Begraafplaatsen |xAntwerpen (stad)) |9vtr

Heeft een bepaalde begraafplaats geen eigennaam, of is de eigennaam niet gekend, dan gebruiken we de vorm ‘Begraafplaatsen’ met de plaats in geleding.

650|aBegraafplaatsen |xVilvoorde |9vtr

Beleid (gemeenten, provincies, landen) XE "Beleid (gemeenten, provincies, landen)" 
Er wordt indien mogelijk gekozen voor een samenstelling met ‘beleid’ als ingang en de plaatsnaam of instantie in de geleding.

650|aCultuurbeleid |xBrugge |9vtr

650|aSportbeleid |xgemeenten |9vtr

Uitzondering: In een aantal gevallen is de samenstelling met ‘beleid’ af te raden

Bv. ‘Ontwikkelingssamenwerkingsbeleid ‘ wordt:

650|aOntwikkelingssamenwerking |xgemeentebeleid |9vtr

Belle époque XE "Belle époque"  / Fin de siècle

Omwille van de overlapping tussen ‘belle époque’ (een burgerlijk begrip) en ‘fin de siècle’ (een cultureel begrip) wordt afgesproken deze trefwoorden enkel toe te kennen als ze zo voorkomen in de titel van de publicatie.

Beroepsethiek XE "Beroepsethiek" 
Het vakgebied, de discipline wordt als ingangsterm verkozen boven de beroepsgroep.

650|aBanken |xberoepsethiek |9vtr

Uitzonderlijk kan de beroepsgroep als ingangsterm gebruikt worden. 

650|aIngenieurs |xberoepsethiek |9vtr

650|aOpvoeders |xberoepsethiek |9vtr

Bestuurszaken XE "Bestuurszaken" 
Zie Beleid (gemeenten, provincies, landen)
Zie Recht
Bibliotheken XE "Bibliotheken" 
Toevoeging plaatsnaam tussen ronde haken.

650|aBridgeman Art Library (London) |9vtr

Uitzondering: Openbare bibliotheken en nationale bibliotheken: we gebruiken als naam de vormen ‘Openbare bibliotheek’ met in geleding de naam van de stad,  en ‘Nationale bibliotheek’ met in geleding de naam van het land.

650|aOpenbare bibliotheek |xAalst |9vtr

650|aNationale bibliotheek |xOostenrijk |9vtr

Als een openbare of nationale bibliotheek een eigennaam heeft, is deze de niet-voorkeursvorm. Vanuit de eigennaam wordt een zie-verwijzing gelegd.

150|aOpenbare bibliotheek |xAntwerpen (stad) |9vtr

NVV
450|aBibliotheek Permeke (Antwerpen (stad)) |9vtr

150|aNationale bibliotheek |xBelgië |9vtr

NVV
450|aKoninklijke Bibliotheek Albert I (Brussel) |9vtr

Bidden XE "Bidden"  / Gebeden XE "Gebeden" 
In het gebed zoekt een gelovige een spiritueel contact met goddelijke of menselijke spirituele wezens, of een vorm van spirituele werkelijkheid of leer. Het doel van een gebed kan zijn om eerbied te tonen, een verzoek te doen, of om de eigen gedachten en emoties te uiten of richting te geven. 

‘Bidden’ wordt gebruikt voor werken over theorie en praktijk, raadgevingen, instructie, e.d.

Onder ‘Gebeden’ plaatsen we de teksten waarmee we bidden.

Werken die we plaatsen bij de trefwoorden ‘Bidden / Gebeden’ beperken zich tot het ‘goddelijke’. Werken die meer in de richting van het ‘spirituele’ gaan, zie hiervoor Meditatie / meditatieteksten
Bijbelreflecties (of bijbelbeschouwingen) / Bijbelverklaringen

‘Bijbelverklaringen’ zijn uitleggingen van de bijbel, ook actualisering hoort daarbij.  Consensus of theologie is geen must. Wel worden bijbelverklaringen verondersteld gebaseerd te zijn op de principes van hermeneutiek en exegese. 

‘Bijbelreflecties’ (of ‘Bijbelbeschouwingen’) zijn vrijere, persoonlijke interpretaties van de bijbel; ze hebben niet als belangrijkste beweegreden om de bijbel te verklaren, uit te leggen. 
We kiezen voor de voorkeursterm ‘Bijbelreflecties’ om het reflecteren van de eigen persoonlijke mening te benadrukken (en verwarring te vermijden met de ‘verklaringen’).

Opmerking:

· Als bijbelreflecties (of bijbelbeschouwingen) afgeleid zijn uit bijbelverklaringen, dan geven we beide trefwoorden: ‘Bijbelverklaringen’ en ‘Bijbelreflecties’
· Als bijbelreflecties (of bijbelbeschouwingen) zeer persoonlijk zijn, dan kan het trefwoord aangevuld worden met het trefwoord ‘Geloofsleven’. 
Biografieënverzamelingen XE "Biografieënverzamelingen" 
Wordt opgevat als een totaaloverzicht, een werk dat encyclopedisch is opgevat  en hoofdzakelijk biografische gegevens bevat. Het vakgebied of de plaatsnaam wordt verkozen boven de (beroeps)groep. 

650|aFotografie |xbiografieënverzamelingen |9vtr
Niet: 
650|aFotografen |xbiografieënverzamelingen |9vtr

Uitzonderlijk kan de (beroeps)groep als ingangsterm gebruikt worden.

650|aVrouwen |xbiografieënverzamelingen |9vtr

650|aZwarten |xbiografieënverzamelingen |9vtr

650|aJoden |xbiografieënverzamelingen |9vtr

Bladmuziek XE "Bladmuziek"  / Instructies XE "Instructies"  / Teksten

De geleding ‘bladmuziek’ wordt gebruikt voor documenten met in notenschrift geschreven of gedrukte muziek, al dan niet met tekst. 

De geleding ‘instructie’ wordt gebruikt voor documenten waarbij de nadruk ligt op het (leren) bespelen van een instrument, de methode, de speltechniek.

De geleding ‘teksten’ wordt gebruikt voor documenten die hoofdzakelijk teksten bevatten. 

Boekendorpen XE "Boekendorpen" 
Documenten over specifieke boekendorpen krijgen twee trefwoorden. 

1.
Plaatsnaam

2.
Boekendorpen

650|aRedu |9vtr

650|aBoekendorpen |9vtr

Buitenechtelijke kinderen XE "Buitenechtelijke kinderen" 
Kinderen die niet binnen een officiële relatie geboren worden. 

Werken die handelen over het ‘oude’ vraagstuk niet huwen en toch kinderen krijgen komen terecht onder ‘Ouderschap ; recht’.
Burgerij XE "Burgerij"  / Middenklasse XE "Middenklasse"  / Middenstand XE "Middenstand" 
Burgerij: geheel van burgers van een stad, enkel in historische betekenis gebruiken.

Middenklasse  zie Middengroepen 

Middengroepen : de maatschappelijke groepen die tussen de hoge en de lage inkomensgroepen vallen.

Van de niet-voorkeursterm ‘Middenstand’ wordt een zie-verwijzing gelegd naar de term ‘Zelfstandigen’ 

150|aZelfstandigen |9vtr
NVV
 450|aMiddenstand |9vtr
Cartografie XE "Cartografie $$xgeschiedenis" 
Wordt alleen gebruikt voor theoretische werken over cartografie. Voor andere documenten wordt het trefwoord ‘Historische kaarten’ gebruikt.

Zie Vormgeleding historische kaarten
Collecties XE "Collecties" 
Algemeen

Vorm van het trefwoord: Collectie Naam eigenaar, verzamelaar, instelling (uitzondering voor museumcollecties, zie verder)
650|aCollectie Charles Van Herck |9vtr
De voorkeur wordt hierbij gegeven aan een combinatie van ‘Voornaam + familienaam’ van de eigenaar of verzamelaar (waar mogelijk).
In een aantal gevallen is de voorkeursvorm niet mogelijk.

650|aWallace Collection (Londen) |9vtr


Boekencollecties XE "Boekencollecties" 
Vorm van het trefwoord: Boekencollectie Naam eigenaar, verzamelaar, instelling 

650|aBoekencollectie Vincent van Gogh |9vtr

De voorkeur wordt hierbij gegeven aan een combinatie van ‘Voornaam + familienaam’ van de eigenaar of verzamelaar (waar mogelijk).

Museumcollecties XE "Museumcollecties" 
De collectie van een museum krijgt altijd de naam van het museum als trefwoord.

Indien nodig kunnen andere inhoudelijke trefwoorden toegevoegd worden.
650|aMuseum Dokter Guislain (Gent) |9vtr

 +  650|aPsychiatrie |x geschiedenis |9vtr

Congo (geschiedenis)

Voor de geschiedenis van Congo (als gebied) zijn de volgende trefwoorden in gebruik:

Congo (koninkrijk)  
Scope Note: Benaming voor Congo vóór de kolonisering 1885
Congo-Vrijstaat (1885-1908)
Scope Note: Benaming voor Congo als privé-eigendom van Leopold II
Belgisch-Congo (1908-1960)
Scope Note: Benaming voor het koloniale Congo (als eigendom van de Belgische 
staat)
Congo (Eerste Republiek) (1960-1965)

Scope Note: Benaming voor Congo na de kolonisatie, periode 1960-1965

Zaïre (1965-1997)

Scope Note: Zaïre werd pas officieel Zaïre in 1971. In Open Vlacc gebruiken we 
Zaïre voor de periode van de Tweede Republiek die al in 1965 begint, na de 
staatsgreep van Mobutu.

Congo-Kinshasa (1997-)
Scope Note: Benaming voor Congo in de periode 1997-nu
Behalve bij de laatste periode (Congo-Kinshasa) worden geen tijdsgeledingen toegevoegd aan de trefwoorden, omdat:

· ze overbodig zijn  door de korte periodes waarop de trefwoorden betrekking hebben bv. Zaïre = +/- 30 jaar.

· ze aanleiding geven tot vreemde constructies bv. Zaïre ; 1945-, terwijl Zaïre pas vanaf 1965 bestaat.

· de combinatie van periodeaanduiding tussen haakjes en tijdsaanduiding in geleding zware en onduidelijke trefwoorden creëren.

Bij het trefwoord ‘Congo-Kinshasa’ voorzien we wel de mogelijkheid om tijdsgeledingen op te nemen.

Cultuur / Cultureel leven

‘Geografische aanduiding + cultuur’ gebruiken we voor publicaties waarin de cultuur (in de betekenis van ontwikkeling, verfijning van het geestelijk leven) van een land, een streek of een volk als geheel aan bod komt. We gebruiken het trefwoord niet om culturele activiteiten binnen een stad e.d. aan te duiden.

650|a Japanse cultuur

‘Geografische geleding ; cultureel leven’ gebruiken we voor publicaties over de culturele mogelijkheden (bv. musea, theater, enz) binnen steden en andere plaatsen. Ook als het gaat over het ‘culturele leven’ in het verleden van die plaats, gebruiken we de geleding ‘cultureel leven’ aangevuld met een tijdsgeleding.

650|aBrugge |xcultureel leven |x18de eeuw |9vtr
Dagbladen XE "Dagbladen"  en tijdschriften XE "tijdschriften" 
Dagbladen en tijdschriften krijgen alleen een trefwoord als de inhoud specifiek kan geduid worden.


EOS magazine

Trefwoorden: Natuurwetenschappen



Techniek

Decreten XE "Decreten" 
Zie Wetten
Deelgemeenten XE "Deelgemeenten" 
Zie Plaatsnamen en kwalificaties 
Dementie

Genres als ‘Prentenboeken voor mensen met dementie’ of ‘Verhalen voor mensen met dementie’ gebruiken we niet. We ontsluiten deze werken als non-fictie met 

· trefwoord 'Dementie ; activiteitenbegeleiding'

· ZIZO LGZKAD >Alzheimer - Dementie 

· SISO 606.15

We kiezen voor deze ontsluiting om deze werken te kunnen groeperen en opzoekbaar te maken voor de doelgroep (begeleiders van mensen met dementie). Met een fictie-ontsluiting en een annotatie missen we de groepeerfunctie.

Design XE "Design"  / Grafische vormgeving

De termen ‘design’ en ‘grafische vormgeving’ kunnen als  geleding gebruikt worden. 

650|aAuto’s |xdesign |9vtr

650|aTijdschriften |xgrafische vormgeving |9vtr

Dialecten XE "Dialecten" 
Dialecten uit buitenlandse steden of regio’s worden niet in een trefwoord omgezet, uitgezonderd de Nederlandse dialecten.

Gronings dialect 

maar 
Provençaals dialect wordt Franse dialecten

Diëten / vermageringsdiëten

Specifieke vermageringsdiëten ontsluiten we steeds met de algemene trefwoorden ‘Vermageringsdiëten’ en ‘Dieetgerechten’ en waar mogelijk aangevuld met het specifieke dieet als trefwoord: ‘Ketodieet’, ‘Weight Watchers dieet’, …
Documentaires (als trefwoord) XE " Documentaires " 
Het trefwoord  ‘Documentaires’ wordt toegekend aan publicaties over documentaires.
Documentary in the digital age / Maxine Baker

Trefwoorden: Documentaires 

Documentaires (als genre) XE " Documentaires " 
Het (vorm)genre  ‘Documentaires’ wordt toegekend aan alle non-fictie dvd’s (met uitzondering van instructie-dvd’s). Op die manier kunnen documentaires gegroepeerd worden als tegenhanger van het genre ‘Speelfilms’ bij de fictie.
Bowling for Columbine / Michael More

Genre: Documentaires

Trefwoorden: Jeugdcriminaliteit ; Verenigde Staten, Verenigde Staten ; maatschappijkritiek, Wapenbezit ; Verenigde Staten

Economische geschiedenis XE "Economische geschiedenis" 
Wordt niet gebruikt als trefwoord maar er wordt gekozen voor ‘Economie |x geschiedenis’  of  ‘Sociaaleconomische geschiedenis’.

650|aGroot-Brittannië |xeconomie |xgeschiedenis

650|aGroot-Brittannië |xsociaaleconomische geschiedenis 


Eenkindpolitiek XE "Eenkindpolitiek" 
De term ‘eenkindpolitiek’ is te tijdsgebonden. Daarom worden werken over dat onderwerp ondergebracht onder het trefwoord  ‘Gezinsbeleid’ met het land in subgeleding.

650|aGezinsbeleid |xChina

NVV Eenkindpolitiek ; China
En-constructie of trefwoorden in nevenschikkend verband

Trefwoorden die in nevenschikkend verband staan, bv. ‘Arbeid en drugs’; ‘Mannen en vrouwen’; ... worden altijd alfabetisch gerangschikt. De niet-alfabetische variant wordt als niet-voorkeursterm opgenomen / uitgesloten.
Arbeid en drugs

X Drugs en arbeid

Geijkte uitdrukkingen, bv. Eros en Thanatos, Kerk en staat, behouden hun vaste structuur, ongeacht of die alfabetisch dan wel niet-alfabetisch is. De niet-voorkeursterm kan ook hier altijd als uitgesloten term opgenomen worden.

Esthetica XE "Esthetica" 
De term ‘esthetica’ wordt niet in samenstellingen gebruikt, wel als geleding.

Niet Muziekesthetica
Wel 650|aMuziek |xesthetica |9vtr
EU XE "EU"  / Europa XE "Europa"  / West-Europa XE "West-Europa" 
EU: wordt gebruikt in de functie van de Europese Gemeenschap en valt onder de corporaties (610).

Europa / West-Europa: wordt gebruikt in zijn geografische context (650).

EU-verdragen XE "EU-verdragen" 
Deze verdragen worden waar mogelijk specifiek ontsloten, d.w.z. op de naam van de verdragen zelf.

650|aVerdrag van Maastricht

Europalia XE "Europalia" 
De vorm ‘Europalia ‘land’’ wordt gebruikt zowel voor de organisatie zelf als voor activiteiten en tentoonstellingen in het kader van Europalia.

650|aEuropalia Hongarije |9vtr

Documenten over de tentoonstellingen in het kader van Europalia krijgen eventueel een inhoudelijk trefwoord.

Evaluatie XE "Evaluatie" /evaluatietechnieken XE "evaluatietechnieken"  

van een bepaald vak

vorm van het trefwoord: Vak>onderwijstype>bepaling 

650|a Wiskunde|xbasisonderwijs|xevaluatietechnieken|9vtr
650|aNederlandse taal|xbasisonderwijs|xevaluatie|9vtr
binnen een bepaald onderwijsniveau

vorm van het trefwoord:  ‘Evaluatietechnieken’ als hoofdgeleding met onderwijsniveau in subgeleding.

650|aEvaluatietechnieken |xbasisonderwijs |9vtr 
650|aEvaluatie|xsecundair onderwijs|xNederland|9vtr

Essays XE "Essays"  (als genre)
Essays zijn verhandelingen waarin de schrijver zijn/haar ideeën over een wetenschappelijk of maatschappelijk onderwerp (biotechnologie, kunst, literatuur ...) verwoordt. 
Publicaties met essays over een specifiek onderwerp of publicaties met essays over diverse onderwerpen geschreven door een niet-literair auteur worden bij de non-fictie geplaatst, met vormgenre ‘Essays’. Publicaties met essays over diverse onderwerpen in een literaire stijl van een literair schrijver worden bij de fictie geplaatst.

Bv. non-fictie:

In ogenschouw : essays over kunst / Julian Barnes
Genre: Essays
Trefwoorden: Schilderkunst ; geschiedenis

Bv. fictie:

Ik heb mij bedacht : zomaar wat essays / Zadie Smith
Genre: Essays

Thema: Literatuur
Aan essaybundels kunnen specifiekere trefwoorden (of thema’s, zie afspraak fictie-non-fictie) toegekend worden. Algemeen komt het erop neer dat deze regel niet bindend is, maar dat de catalograaf per essay(bundel) zelf beslist of een diepgaandere ontsluiting zinvol is, b.v. invoeren voor twee pagina’s heeft geen zin. Het deel dat een deeltrefwoord (of deelthema) krijgt moet substantieel zijn. 
Film / Filmscenario’s XE "Filmscenario’s"  / Verfilmde boeken
Aan filmscenario’s wordt, naast regisseur en titel (als personeel onderwerp) ook het algemene onderwerp ‘filmscenario’s’ toegekend.

600|aReed, Carol |tThe third man |9vtr
650|aFilmscenario’s |9vtr
Aan filmscenario’s wordt, naast regisseur en titel (als personeel onderwerp) ook het algemene onderwerp ‘filmscenario’s’ toegekend.

Verfilmde non-fictieboeken kunnen het genre ‘Verfilmde boeken’ niet krijgen (ook niet als trefwoord). Als alternatief voegen we een algemene annotatie toe: ‘Verfilmd als [Titel film]’. Indien bekend wordt ook de regisseur en / of jaar van verfilming opgenomen. 
Auteur 

100 __|a Isaacson, Walter |4 aut

Titel 
 
245 _0|a Steve Jobs |b de biografie |hBOEK

Annotatie 
500_ |a Verfilmd als Steve Jobs / Danny Boyle (2015)

Onderwerpen
600 __|a Jobs, Steve |9 vtr

650__ |a Apple |9 vtr 

693__2 |9 BDMAMN |a Samenleving |x Bedrijf |y Management |z Managers

Auteur 

100 __|a |a Boyle, Danny |4 drt

Titel 
 
245 _0|a Steve Jobs |h DVD-VIDEO

Annotatie 
500__|a |a Verfilming van Steve Jobs : de biografie / Walter Isaacson

Onderwerpen
600__ |a Jobs, Steve |9 vth 

650__ |a Speelfilms |9 vge 

650__ |a Verfilmde boeken |9 vge 

650__ |a Biografische films |9 vge

Fin de siècle XE "Fin de siècle" 
Zie Belle époque / Fin de siècle

Geleding hoger onderwijs

Bij studieboeken, leerboeken, handboeken… voor het hoger onderwijs gebruiken we geen geleding. Het niveau van die boeken is voor de volwassen-geïnteresseerde in dat vakgebied ook bruikbaar; het onderscheid met een gewoon handboek over het vak is verwaarloosbaar.
Bij documenten over het hoger onderwijs zelf (niet over een vak) gebruiken we wél die geledingen:

650|aStudievaardigheden |xhoger onderwijs |9vtr
650|aOnderwijsvernieuwing |xhoger onderwijs |9vtr
650|aBibliotheken |xniet-universitair hoger onderwijs|9vtr

Geluiden / Geluidstechniek
Publicaties met geluiden: de Werkgroep Muziek heeft bij de opstart van de muziekinvoer in Open Vlacc beslist om de rubriek “Geluiden en testprogramma’s “ en “Gesproken woord” niet als muziekdragers te beschrijven. Het zijn cd’s, maar omdat ze niet meer bij de muziekrubricering terecht kunnen, komen ze terecht in de non-fictie. Ze worden verwerkt zonder ZIZO.

Het trefwoord ‘Geluiden’ wordt toegekend aan publicaties met de primaire geluiden, dus de geluidsopnames, de geluidseffecten zelf.

150|aGeluiden

450|a Geluidsopnamen

550|a Geluidstechniek

550|a Vogelgeluiden
550|a Dierengeluiden

550|a Natuurgeluiden

Onder het trefwoord ‘Geluidstechniek’ komen alle technische documenten, zowel opname- als weergavetechniek, geluidsontwerp, sonorisatietechniek, bruitagetechniek,… En mogelijke geledingen voor theater, film, televisie, enz.
150|a Geluidstechniek 

450|a Geluidseffecten

550|a Geluiden

550|a Opnametechniek 
Gemeentebeleid, gemeentepolitiek XE "Gemeentebeleid, gemeentepolitiek" 
Zie Beleid (gemeenten, provincies, landen)
Geografische trefwoorden XE "Geografische trefwoorden"  met en-constructie

Geografische trefwoorden worden steeds onderling alfabetisch gerangschikt.

650|aTilburg en Turnhout |9vtr

650|aPanama en Verenigde Staten |x politiek |9vtr

Het lidwoord wordt niet opgenomen.

België en Caraïben i.p.v. België en de Caraïben

De alfabetische volgorde geldt ook voor letterwoorden en geografische trefwoorden.

NAVO en Nederland

Geografische trefwoorden XE "Geografische trefwoorden"  met kwalificaties

Zie Plaatsnamen en kwalificaties
Gerechten ... XE "Gerechten ..." 
Vorm van het trefwoord bij voorkeur : ‘Gerechten met ...’. 

Gerechten met rijst

Gerechten met eieren

Gerechten met tabak

Samenstellingen met gerechten worden enkel gebruikt indien het ingeburgerde termen betreft.

Groentegerechten

Visgerechten

Kookboeken met gerechten uit een specifiek land of regio krijgt het land of de regio in subgeleding. Kookboeken met gerechten voor een specifiek feest, b.v. Kerstmis, krijgt dat feest bij voorkeur in subgeleding.

Gerechten ; België
Gerechten ; Kerstmis
Zie ook Kookboeken
Geschiedenis XE "Geschiedenis" 
1. Geschiedenis als hoofdtrefwoord

Het trefwoord ‘geschiedenis’ wordt niet gebruikt in combinatie met een eeuwaanduiding. 

Niet:  650|aGeschiedenis |x19de eeuw |9vtr
maar:
 650|a 19de eeuw |9vtr

De term ‘geschiedenis’ kan wel gecombineerd worden met een deel van de 20ste eeuw of met een decenniumaanduiding.

650|aGeschiedenis  |x1930-1940 |9vtr

650|aGeschiedenis |x1945- |9vtr

Na belangrijke historische periodes wordt de geleding ‘geschiedenis’ niet opgenomen.

Niet:   650|aByzantijnse Rijk |xgeschiedenis|9vtr 
maar:  650|aByzantijnse Rijk |9vtr
2. Geschiedenis als geleding

De geleding ‘geschiedenis’ gebruiken we bij publicaties die over een periode van minstens drie eeuwen gaan, zowel voor specifieke onderwerpen als voor algemene onderwerpen (die beginnen met landen en algemene trefwoorden uit de letterkunde en de kunst).
650|aAdel |xFrankrijk |xgeschiedenis |9vtr
650|aSchilderkunst |xFrankijk |xgeschiedenis |9vtr
Uitzonderingen:

· Als een werk de periode behandelt van het ontstaan tot het heden, waarbij die periode minder dan drie eeuwen overkoepelt, maar wel een duurtijd heeft van meer dan één eeuw, dan gebruiken we ook de geleding ‘geschiedenis’.
650|aAdel |xBelgië |xgeschiedenis |9vtr

650|aBMW (automerk) |xgeschiedenis |9vtr
· Als een werk de periode behandelt van het ontstaan tot het heden, waarbij die periode minder dan één eeuw overkoepelt, gebruiken we geen tijdsaanduiding
Red Star Line : cruises 1895-1934
NIET : 650|a Red Star Line |xgeschiedenis |9vtr
Maar : 650|a Red Star Line |9vtr 

· Steden – gemeenten:
· Bij publicaties over de geschiedenis van gemeenten gebruiken we de geleding ‘geschiedenis’. 
650|aAartrijke (Zedelgem)|xgeschiedenis |9vtr

· Bij publicaties over de geschiedenis van steden, gebruiken we een tijdsgeleding die meer specifiek is.

Verhalenbazaar : vakantieherinneringen van 1930 tot 1980
NIET : 650|a Antwerpen (stad) |xgeschiedenis |9vtr
Maar : 650|a Antwerpen (stad) |x20ste eeuw |9vtr 

· Bij faculteitsgeschiedenissen gebruiken we de geleding ‘geschiedenis’ niet.
De geschiedenis van de Rechtsfaculteit van de Universiteit Gent
NIET : 650|a UGent |xFaculteit Recht en Criminologie |xgeschiedenis |9vtr
Maar : 650|a UGent |xFaculteit Recht en Criminologie |9vtr

Zie meer onder ‘Tijdsgeledingen’

Gevangenissen XE "Gevangenissen"  

Vorm van het trefwoord: ‘Gevangenissen’ met plaats in geleding.

|650Gevangenissen |xBrugge |9vtr

Godsdienst XE "Godsdienst"  / Missionarissen XE "Missionarissen" 
‘Godsdienst’ wordt altijd in de enkelvoudsvorm gebruikt.

Er wordt een onderscheid gemaakt tussen biografische publicaties en publicaties over de leer van een persoon.

600|aDalai Lama |9vtr

650|aLamaïsme |9vtr

Publicaties over missionarissen kunnen als tweede trefwoord ‘Missie en zending’ met de plaatsnaam in geleding krijgen.

600|aVandersteene, Roger |9vtr

650|aMissie en zending |xCanada |9vtr

Grafische vormgeving XE "Grafische vormgeving" 
Zie Design / Grafische vormgeving

Gravures XE "Gravures"  / Tekeningen XE "Tekeningen" 
Gravures of tekeningen van een bepaalde stad of land: 

vorm van het trefwoord : 
Plaatsnaam in gravures




Plaatsnaam in tekeningen.

650|a Praag in gravures|9vtr
650|a Gent in tekeningen|9vtr
Griekenland XE "Griekenland"  met vaste geleding ‘oudheid’

‘Griekenland’ met geleding ‘oudheid’ wordt als één ondeelbaar begrip beschouwd.

Wel: 
|650aGriekenland |xoudheid |x economie

Niet: 
|650Griekenland |xeconomie |x oudheid

Groepswerk XE "Groepswerk" 
Groepswerk wordt gebruikt met betrekking tot de sociale sector, het vormingswerk en het onderwijs.

Zie ook Teamwerk 

Huisvesting XE "Huisvesting"  / Wonen XE "Wonen" 
Huisvesting wordt gebruikt voor alles wat specifiek met het onderkomen/onderdak van mensen ten maken heeft. De nadruk ligt op de materiële context.

Wonen wordt gebruikt voor alles wat met ‘Wonen’ in het algemeen te maken heeft. Zowel psychologische, financiële, sociologische als materiële aspecten kunnen aan bod komen.

Iconografie (geleding) XE "Iconografie (geleding)" 
De geleding ‘iconografie’ wordt toegekend aan werken die objecten beschrijven (personen, steden, gebouwen …) en een identificatie geven van het uitgebeelde, geplaatst binnen een historische context. Het onderwerp wordt voorop geplaatst, gevolgd door de geleding iconografie.

650|aBidprentjes |xiconografie |9vtr

Overzichten van objecten, zonder beschrijving en zonder duiding, zijn geen iconografische studies en krijgen als trefwoord ‘onderwerp in de kunst’.

Arbeid in de kunst

Werken over de christelijke iconografie (heiligen, Maria, Christus, …) krijgen steeds de geleding iconografie.
Instrument en muziek XE "Instrument en muziek" 
De samenstelling ‘instrument’ en ‘muziek’ wordt niet gebruikt. Alles komt onder het instrument.

Pianomuziek wordt 650Piano’s  |9vtr

Interbellum XE "Interbellum" 
Kan als tijdsaanduiding worden toegevoegd. Indien niet duidelijk is dat het om het interbellum gaat, wordt ‘1918-1945’ of ‘1900-1945’ gebruikt.

Intercultureel XE "Intercultureel"  / Multicultureel XE "Multicultureel" 
Intercultureel = relatie van verschillende culturen, tussen de culturen.

Multicultureel = uit verschillende culturen samengesteld.

Internet XE "Internet" 


De geleding ‘internet’ wordt zo weinig mogelijk gebruikt. Documenten over een bepaald onderwerp op internet krijgen enkel het onderwerp als trefwoord.

Niet:  650Aandelen |xinternet |9vtr  
maar:   650|aAandelen |9vtr

Israëlisch-Palestijns conflict XE "Israëlisch-Palestijns conflict"  / Palestina XE "Palestina"   XE "Autonome Palestijnse gebieden" 
Werken die handelen over het ‘Israëlisch-Palestijns conflict’, kunnen volgende trefwoorden krijgen:

1.
Arabisch-Israëlisch conflict (eventueel met tijdsgeleding)

2.
Gaza-Jerichoakkoord

3.
Intifada

4.
Palestijnen

· Israël |xpolitiek: enkel te gebruiken voor binnenlandse politiek van Israël (verkiezingen, parlement e.d.).

· Palestina: zowel voor documenten die handelen over de periode vóór 1948 als documenten die handelen over de autonome Palestijnse gebieden
Jaaroverzichten XE "Jaaroverzichten" 
Krijgen het onderwerp ‘Algemene jaaroverzichten’
Jaarverslagen XE "Jaarverslagen" 
Jaarverslagen krijgen of een onderwerp over de inhoud of de naam van de organisatie

Jodenvervolging XE "Jodenvervolging" 
steeds in het enkelvoud 

‘Holocaust’ is de niet-voorkeursterm. Van ‘Holocaust’ wordt verwezen naar ‘Jodenvervolging |xDerde Rijk’.

Joegoslavië XE "Joegoslavië" 
Bij werken over Joegoslavië na de burgeroorlog worden de namen van de afzonderlijke staten opgenomen.

 Bosnië en Herzegovina

Jongeren XE "Jongeren"  / Jeugd / Kinderen XE "Jeugd" 
De drie ingangen worden als volgt gedefinieerd:

· Kinderen (0-12 jaar)

· Jongeren (12-26 jaar)

· Jeugd (0-26 jaar)
Voor het gebruik van deze termen in samengestelde trefwoorden wordt steeds gekozen voor de term die het meest gebruikt wordt in de praktijk vb. Jongerencultuur i.p.v. Jeugdcultuur.

Juwelen XE "Juwelen"  / Juwelierskunst XE "Juwelierskunst"  / Sieraden XE "Sieraden" 
Werken over het ontwerpen en maken van juwelen als kunstwerk, werken van en over juweliers krijgen het trefwoord ‘Juwelierskunst’ of de naam van de juwelier(s).

De doe-het-zelf-werken over dit onderwerp krijgen het trefwoord ‘Sieraden maken’.
Klimaat XE "Klimaat"  / Klimatologie XE "Klimatologie"  

Klimaat = de gemiddelde gesteldheid van de lucht en het weer in een bepaalde landstreek, m.n. de gemiddelde temperatuur en regenval.

Klimatologie = de leer van het klimaat, van de verschillende voorkomende klimaten en ook van hun betekenis voor mens, dier en plant.

Kloosterorden XE "Kloosterorden" 
Vorm van het trefwoord: ‘Naam van de kloosterorde’ met de plaats in geleding.

650|aFranciscanen |xLeuven |9vtr

Knutselen XE "Knutselen"  met ... 

Als het specifieke materiaal gekend is waarmee geknutseld wordt kan dit onderdeel worden van de trefwoordingang.

650|aKnutselen met gips|9 vtr
Als er meer dan 3 materialen behandeld worden, worden de materialen niet gespecifieerd in het trefwoord.

650|aKnutselen|9vtr 

Koloniale geschiedenis XE "Koloniale geschiedenis" 
(=geleding na geografisch trefwoord)

Deze geleding kan enkel na het koloniserende land worden gebruikt. Bij het gekoloniseerde land wordt de geleding ‘geschiedenis’ gebruikt.

650|aNederland |xkoloniale geschiedenis|9 vtr 

650|aNederlands Indië |xgeschiedenis|9vtr
Kookboeken XE "Kookboeken" 
Voor kookboeken met gerechten gebruiken we ‘Gerechten’.

Werken over kookboeken (bijvoorbeeld een bibliografie) kunnen het trefwoord ‘Kookboeken’ krijgen.

Een televisieprogramma waarin de gerechten tot stand gekomen zijn kan ook als extra trefwoord opgenomen worden.

650|Met Meus en vork (televisieprogramma)|9vtr
650|a Gerechten|9vtr
Korea XE "Korea" 
Wordt gebruikt voor publicaties over de voormalige staat Korea (voor de opsplitsing in 1948) of in de geleding ‘Gerechten ; Korea’.
Bij gebruik in een andere context wordt zoveel mogelijk gekozen voor de trefwoorden ‘Zuid-Korea’ / ‘Zuid-Koreaans’ of ‘Noord-Korea’ / ‘Noord-Koreaans’.
Kruidtuinen XE "Kruidtuinen"  / Kruidentuinen XE "Kruidentuinen" 
Kruidtuinen:  wordt enkel gebruikt voor botanische tuinen, plantentuinen

Kruidentuinen:  zijn tuinen waarin men (zelf) kruiden kweekt

Kunstcollecties XE "Kunstcollecties" 
Zie Collecties 

Kunstgeschiedenis XE "Kunstgeschiedenis" 
Voor de geschiedenis van de kunst gebruiken we de term ‘Kunst’ met in geleding ‘geschiedenis’

‘Kunstgeschiedenis’ is het vakgebied, de wetenschap.

Kunststromingen XE "Kunststromingen" 
De naam van de stroming wordt niet gebruikt in combinatie met de aanduiding kunst.

Avant-garde
NVV
Avant-gardekunst 

Gotiek

NVV
Gotische kunst 

uitzondering:
Romaanse kunst

De afzonderlijke kunsttakken blijven bestaan zoals ‘schilderkunst’, ‘beeldhouwkunst’. 

650|aAvant-gardefilm|9vtr
650|aGotische beeldhouwkunst|9vtr
Lettertype Dyslexie (als genre) XE "Lettertype Dyslexie" 
Boeken uitgegeven in het ‘Lettertype Dyslexie’ (https://www.dyslexiefont.com/nl/dyslexie-lettertype/) krijgen, krijgen het vormgenre ‘Lettertype Dyslexie’. Het is een lettertype dat door mensen met dyslexie beter gelezen kan worden, zodat letters niet in elkaar zouden overlopen, of omgewisseld zouden worden. 

Luchthavens XE "Luchthavens" 
Bij behandeling van verschillende luchthavens in een publicatie is de vorm van het trefwoord: Luchthavens

Eventueel in combinatie met een plaats: Luchthavens |xplaats

Behandeling van één luchthaven in een publicatie

Vorm van het trefwoord: ‘Luchthaven’ met plaats in geleding.

650|aLuchthaven |xZaventem |9vtr

Meditatie XE "Meditatie"  / Meditatieteksten XE "Meditatieteksten" 
Meditatie is een vorm van spirituele oefening. Het trefwoord ‘Meditatie’ wordt gebruikt voor handleidingen, technieken, instructie, theorie en praktijk, raadgevingen, uitspraken over mediteren,… 

Het trefwoord ‘Meditatieteksten’ wordt gebruikt voor verhalen, gedichten, gebeden, bezinningsteksten, overdenkingen, inspirerende uitspraken, meditatieve dagboeken
Indien een werk meer in de richting gaat van het ‘goddelijke’, zie Bidden / Gebeden
Middelbare leeftijd XE "Middelbare leeftijd" 
Wordt gebruikt voor de groep van de 45-60 jarigen.

Modelbouw XE "Modelbouw" 
Er worden geen samengestelde trefwoorden gemaakt met modelbouw. 

Vorm van het trefwoord : Modelbouw gevolgd door geleding.

650|aModelbouw |xschepen

niet:  
Scheepsmodelbouw
Modernisme XE "Modernisme" 
Deze term is niet gemakkelijk toe te kennen gezien de mogelijke betekenissen: 

1.
de geest van het nieuwe in maatschappij en kunst en de uitingen daarvan

2.
vrijzinnigheid op het gebied van de geloofsleer

Indien mogelijk wordt aan documenten over modernisme een specifieker trefwoord toegekend, bijvoorbeeld de kunsttak.

Dit geldt ook voor de termen ‘Postmodernisme’, ‘Avant-garde’, …

Motieven in de kunst of de fotografie XE "Motieven in de kunst of de fotografie" 
Als een specifiek dier, plant, bloem of begrip als motief in de kunst besproken wordt, krijgt dit altijd het meer algemene trefwoord. Een werk met als titel ‘The dog in art’ krijgt als trefwoord ‘Dieren in de kunst’
Bij deze trefwoorden worden geen geledingen toegekend, uitgezonderd de vormgeledingen. Eventueel kan een tweede trefwoord toegevoegd worden. 

650|aMilieu in de beeldhouwkunst |9vtr

650|aBeeldhouwkunst |xVlaanderen |x1960- |9vtr

Motieven en thema’s in de literatuur XE "Motieven en thema’s in de letterkunde" 
Bij thema’s of motieven in de literatuur wordt geen taalaanduiding gegeven.

Semois in de Franstalige literatuur wordt: 

Semois in de literatuur
Bij deze trefwoorden worden geen geledingen toegekend, uitgezonderd de vormgeledingen. Eventueel kan een tweede trefwoord toegevoegd worden. 

650|aFilm in de literatuur |xbibliografieën |9vtr
Musea XE "Musea" 
650|aMuseum Abraham Willet-Holthuysen (Amsterdam)  |9vtr


De collectie van een museum krijgt altijd de naam van het museum als trefwoord.
Indien nodig kunnen andere, inhoudelijke trefwoorden toegevoegd worden.
650|aMuseum Dokter Guislain (Gent) |9vtr 

650|aPsychiatrie |xgeschiedenis |9vtr

Nationale parken (Wandelen in Nationale parken)

Boeken over wandelingen in Nationale parken ontsluiten we als volgt:

· als de reisgids alléén over het Nationale Park gaat, gebruiken we trefwoord:

“Naam van het Nationale Park” (an sich, zonder “  ; wandelroutes”) 

650|aNationaal Park Yorkshire Dales |9vtr
· als de reisgids over het Nationale Park gaat én over de streek waar dat park zich bevindt, gebruiken we twee 2 trefwoorden
“Naam van het Nationale Park” + “Streek; wandelroutes”

650|aNationaal Park Yorkshire Dales |9vtr

650|aYorkshire |xwandelroutes |9vtr
Natuur XE "Natuur" 
Indien flora én fauna van een bepaald gebied of land beschreven worden, geeft men de voorkeur aan de geleding ‘natuur’. Indien diepgaander ontsloten wordt, geeft men de voorkeur aan de geleding ‘flora’ of ‘fauna’.

650|aFriesland |xnatuur

De geledingen flora/fauna/natuur worden niet gebruikt bij namen van natuurgebieden en natuurreservaten.

650|aDe Zoom-Kalmthoutse Heide

Niet: 
650|aKalmthoutse Heide |xfauna
 
650|aKalmthoutse Heide |xflora

Natuurgebieden XE "Natuurgebieden"  / Natuurreservaten XE "Natuurreservaten" 
Natuurgebieden en –reservaten worden onder de eigennaam opgenomen. Er wordt een zie-ook-verwijzing gelegd vanuit ‘Natuurreservaten’ met plaatsnaam in geleding.

550|aNatuurreservaten |xVlaanderen

Zie ook: 
150|aMolsbroek (Lokeren)
Nationale parken en regionale natuurparken voeren we in met de Nederlandse benaming ‘Nationaal Park …’ of ‘Regionaal park…’ als voorkeursingang en de naam van het park in de oorspronkelijke taal opgenomen als uitgesloten ingang. Ook hier wordt een zie-ook-verwijzing gelegd naar ‘Natuurreservaten ; (land)’. 
Nederlanden (15de-16de eeuw) XE "Nederlanden (15de-16de eeuw)" 
De term ‘Nederlanden’ wordt niet in zijn historische betekenis gebruikt. Er wordt uitgegaan van de hedendaagse landen die indertijd onder de Nederlanden vielen: 

Nederland |x15de eeuw

Nederland |x16de eeuw

Vlaanderen |x15de eeuw

Vlaanderen |x16de eeuw

Hoewel het groothertogdom Luxemburg indertijd eveneens onder de Nederlanden viel, wordt dit trefwoord niet gebruikt omdat dit het aantal trefwoorden per document te zeer verhoogt (het groothertogdom vormde trouwens slechts een klein en excentrisch gelegen gebied binnen het grote geheel).

Gemakshalve wordt eveneens voorbijgegaan aan het feit dat het prinsbisdom Luik (met het graafschap Loon) geen deel uitmaakte van de toenmalige Nederlanden.

Niet-confessionele zedenleer XE "Niet-confessionele zedenleer" 
Het trefwoord ‘Niet-confessionele zedenleer’ wordt enkel gebruikt voor het vakgebied in het onderwijs.

NT2

NT2 = ‘Nederlandse taal voor anderstaligen’. De term is zowel voor laaggeschoolden als voor hooggeschoolden in gebruik. We kunnen de term zowel als vormgenre dan als trefwoord gebruiken. Daarbij maken we het volgende onderscheid:

1) Vormgenre NT2 waarmee we publicaties groeperen die ertoe bijdragen dat anderstalige kinderen en volwassenen Nederlands kunnen leren (binnen het Nederlandse taalgebied). 

1. Fictie of non-fictieboeken in een eenvoudige taal en stijl, speciaal bedoeld voor het aanleren van Nederlands. Deze boeken combineren we altijd met het vormgenre ‘Makkelijk lezen’.

Altijd Combineren met: Makkelijk lezen

2. Non-Fictie cursusmateriaal voor het aanleren van Nederlands. Dit materiaal combineren we niet met het genre ‘Makkelijk lezen’, tenzij het cursusmateriaal ook bestaat uit literaire teksten. Dit cursusmateriaal krijgt, waar mogelijk, ook (altijd) een ERK-niveau toegekend. Ook het begeleidende cursusmateriaal voor de leerkrachten NT2 krijgen het vormgenre.
Niet (standaard) combineren met: Makkelijk lezen

2) Trefwoord NT2: kennen we toe aan publicaties OVER Nederlands voor anderstaligen (bv. beschouwende werken, onderzoek naar het effect van cursussen ‘Nederlands voor anderstalige kinderen’, …).

Opmerking:

Aan alfabetiseringscursussen (leren lezen voor volwassenen) wordt het trefwoord ‘NT2’ (meestal) niet toegekend.
Onderdelen van gebouwen XE "Onderdelen van gebouwen" 
Indien het document handelt over een onderdeel van een gebouw, wordt gekozen voor de volgende vorm:

1.
Onderdeel

2.
Naam gebouw

Altaren + Sint-Pieterskerk (Leuven)
Opera XE "Opera" 
Wordt gebruikt voor muziekuitvoeringen en wordt altijd in de enkelvoudsvorm opgenomen.

650|aOpera |xNederland|9vtr
Daarnaast kan de naam van een gezelschap gegeven worden (610!)

610|Opera Forum |cMaastricht|9vtr
Documenten die te maken hebben met de opera, het gebouw en de inrichting, krijgen ‘operagebouwen’. 
Opleiding of opleidingen XE "Opleiding of opleidingen" 
De geleding ‘opleidingen’ wordt steeds in het meervoud gebruikt.

Het vakgebied zelf en niet de beroepsgroep wordt gecombineerd met de geleding ‘opleidingen’.

Wel:   650|aVerpleegkunde  |xopleidingen|9vtr
niet:  650|aVerpleegkundigen |xopleidingen|9vtr
Uitzonderingen: 

650|aGevechtspiloten |x opleidingen|9vtr
650|aLeraren |x opleidingen|9vtr
Oudheid XE "Oudheid" 
Van ‘Klassieke oudheid’ wordt verwezen naar ‘Oudheid’. ‘Oudheid’ wordt hierbij ruim geïnterpreteerd:  de geschiedenis vóór de periode van de middeleeuwen, van die volken en culturen die in de landen rondom de Middellandse Zee en de daarmee politiek en cultureel verbonden gebieden (van de grenzen van het Romeinse Rijk in het Westen tot aan de Indus) elkaar hebben beïnvloed.


650|aAnatolië |xoudheid |9vtr

In alle andere gevallen wordt de geleding geschiedenis gebruikt.

650|aChina |xoudheid |9vtr wordt 650|aChina |xgeschiedenis |9vtr

Parochies XE "Parochies" 
Namen van parochies worden niet apart opgenomen. 

Vorm van het trefwoord : ‘Parochies’ met plaats in geleding.

650|aParochies |xDiest |9vtr

Plaatsnamen en kwalificaties XE "Plaatsnamen" 
Binnenlandse plaatsnamen
Namen van gemeenten

De eerste bron is de Encarta (Winkler Prins). Bij twijfel worden andere bronnen geraadpleegd, zoals:  ABC van de Belgische gemeenten / ABC des communes belges ; Gemeentelijk zakboekje ; telefoongidsen ...

Bij twee plaatsnamen, waar één plaats een onderdeel vormt van de andere plaats, wordt deze laatste steeds tussen ronde haakjes toegevoegd.

650|aBasisonderwijs |xWijchmaal (Peer) |9vtr

650|a Alden Biezen (Rijkhoven (Bilzen))

Gemeenten en steden die gelegen zijn in Wallonië worden opgenomen onder hun Nederlandse naam. Zij krijgen een verwijzing vanuit hun officiële Franse benaming.

Bastenaken
NVV
Bastogne



Voor gemeenten en steden die gelegen zijn in Noord-Frankrijk beslist de werkgroep telkens onder welke vorm en met welke verwijzingen ze opgenomen worden.

Buitenlandse plaatsnamen

Buitenlandse plaatsnamen worden opgezocht op de website
http://taaladvies.net/taal/aardrijkskundige_namen 
Deelgemeenten

De naam van de deelgemeente wordt opgenomen in de vorm: Naam deelgemeente (naam fusiegemeente).

650|aHeverlee (Leuven)

Uitzondering : indien de naam van de deelgemeente reeds voorkomt in de naam van de fusiegemeente wordt enkel de naam van de fusiegemeente opgenomen.

650|aScherpenheuvel-Zichem |9vtr

Niet: 
650|aScherpenheuvel (Scherpenheuvel-Zichem) |9vtr
Kwalificaties bij steden, gemeenten, provincies en andere geografische aanduidingen

Alleen als een Belgische stad én provincie dezelfde naam hebben, voegen we (stad), (gemeente) of (provincie) toe als kwalificatie.

650|aAntwerpen (stad)

650|aAntwerpen (provincie)

De kwalificatie (arrondissement) gebruiken we niet (tenzij bij homoniemen als soortnaam, zie verder).

De kwalificaties (aartsbisdom) en (bisdom) gebruiken we wel aangezien deze geografische aanduidingen niet de wettelijke grenzen binnen een land volgen, maar bepaald zijn volgens de kerkrechtelijke territoriale indeling. 

650|aHasselt (bisdom)

Aan de stad zelf geven we in geval van een gelijkluidend trefwoord met kwalificatie (bisdom) of (aartsbisdom) geen kwalificatie (stad). Dat doen we uitsluitend bij Belgische steden met dezelfde benaming als de provincie.

Bij buitenlandse plaatsnamen voegen we geen kwalificaties (stad), (gemeente) of (provincie) toe 

650|aNew York (stad)

650|aNew York (staat)

650|aNew York

Uitzondering: 
Gelijkluidende homoniemen waarbij de stad, gemeente, provincie, arrondissement (eigennaam) een tegenhanger heeft als soortnaam of niet-geografische eigennaam, krijgt toch de kwalificatie (stad), (gemeente), (provincie), (arrondissement)…

bv. Landen (stad) / Herten (stad) / Koersk (stad) versus Koersk (onderzeeboot) 

Het land van herkomst voegen we wel toe als kwalificatie bij gemeenten, steden, streken met dezelfde benaming die gelegen zijn in verschillende landen of werelddelen.

650|aBergen (België)

650|aBergen (Noorwegen)
Prentkaarten XE "Prentkaarten" 
‘Prentkaarten’ wordt gebruikt voor inhoudelijke besprekingen van prentkaarten (niet als vormgeleding). Als het over beeldmateriaal gaat wordt de geleding ‘foto’s’ gebruikt.

Preventie XE "Preventie"  / Verslaving XE "Verslaving" 
De termen preventie en verslaving worden zoveel mogelijk in de geleding geplaatst behalve wanneer de samengestelde vorm de meer gebruikelijke is.

650|aKansspelen |xverslaving |9vtr

650|aDoping |xpreventie |9vtr

Programmeertalen XE "Programmeertalen"  

Volgende gegevens worden opgenomen:

naam programmeertaal, zonder firmanaam

toevoeging (programmeertaal) als er verwarring mogelijk is met een ander begrip (zie algemene regel Toevoegingen
650|aJava (programmeertaal) |9vtr
Provinciehuizen XE "Provinciehuizen" 
Vorm van het trefwoord : ‘Provinciehuis’ met de provincie in geleding.

650|aProvinciehuis |xLimburg |9vtr

Niet:  
650|aProvinciehuis |xHasselt |9vtr

Psychologie XE "Psychologie" 
Bij volgende trefwoorden wordt de geleding psychologie niet gebruikt: 

· Dromen 

· Emoties (angst, verdriet, …)

De termen ‘parapsychologie’, ‘analytische psychologie’, ‘psychoanalyse’, … daarentegen kunnen in die gevallen wel als geleding gebruikt worden.

Recht XE "Recht" 
Bij trefwoorden i.v.m. recht en bestuurszaken wordt het land (of gebied) zoveel mogelijk in de geleding geplaatst. De term wetgeving wordt niet gebruikt. Een uitzondering is ‘Taalwetgeving’ 

650|aAdministratief recht |xBelgië |9vtr

650|aEchtscheidingsrecht |xNederland |9vtr

Regeringsvorming XE "Regeringsvorming" 
Vorm van het trefwoord : ‘Regeringsvorming’ met in geleding ‘land (jaartal)’. Het jaartal is hetzelfde als dat van de verkiezingen, ook al wordt de regering pas in het volgende jaar samengesteld.

|aVerkiezingen |xBelgië (1991)

|aRegeringsvorming |xBelgië (1991) i.p.v. 1992 

Reisbeschrijvingen op video of dvd XE "Reisbeschrijvingen op video of dvd" 
Indien een video of dvd een impressie of reisbeschrijving van een bepaald land weergeeft, volstaat het enkel het land als trefwoord toe te voegen. De vormgeleding ‘reisbeschrijvingen’ wordt in deze gevallen niet gegeven.

Reisgidsen: specificiteit trefwoord  XE "Reisbeschrijvingen op video of dvd" 
Aan algemene reisgidsen kunnen specifiekere trefwoorden toegekend worden, m.n. over de landen, regio’s, steden die erin aan bod komen. We houden hierbij de volgende afspraken voor ogen:
· Reisgidsen die delen van een land beschrijven: niet verder ontsluiten, gebruikers zoeken sowieso op het land zelf als ze naar een deel van het land op reis gaan, en dus zullen ze ook op het boek uitkomen.

· Reisgidsen over landen: ook hier geldt dat gebruikers automatisch het boek zullen vinden door op het land te zoeken.
· Reisgidsen die delen van continenten beschrijven: hierbij moet de catalograaf zelf afwegen per reisgids of een detailbeschrijving nuttig is voor de gebruiker.

· Reisgidsen over België: België vormt een uitzondering om toch verder te ontsluiten cf. Ardennen en de provincies, de Kempen over drie provincies
650|aArdennen |xreisgidsen |9vtr
Algemeen komt het erop neer dat  deze regel niet bindend is, maar dat de catalograaf per reisgids zelf beslist of een diepgaandere ontsluiting zinvol is, b.v. invoeren voor twee pagina’s heeft geen zin. Het deel dat een deeltrefwoord krijgt moet substantieel zijn.
Religie XE "Religie"  

Zie Godsdienst / Missionarissen

Schoolstrijd XE "Schoolstrijd" 
Aan documenten over de schoolstrijd kunnen volgende tijdsaanduidingen worden toegevoegd:

650|aSchoolstrijd (1879-1884) 

650|aSchoolstrijd (1954-1958) 

In enkele documenten die over de twintiger en dertiger jaren van de 20ste eeuw handelen wordt gesproken over de ‘schoolkwestie’. In algemene historische literatuur (Luyckx, Witte ...) is in het algemeen eerder sprake over het ‘schoolvraagstuk’.

Afspraak : alle documenten over de schoolstrijd (en de schoolkwestie en het schoolvraagstuk) uit de periode vóór de tweede schoolstrijd worden onder ‘Schoolstrijd (1879-1884)’ geplaatst. 

Alle documenten over de schoolstrijd tijdens en na de tweede schoolstrijd worden onder ‘Schoolstrijd (1954-1958)’ geplaatst.

Sociale media en Web 2.0

Sociale media is een verzamelbegrip voor online platformen waar verschillende gebruikers actief informatie kunnen uploaden en in interactie treden met elkaar. Sociale media maken gebruik van de theorie rond Web 2.0. Enkele voorbeelden: Facebook, Youtube, Weblogs, fora,…

Web 2.0 is een theoretisch concept dat verwijst naar de ontwikkeling van het internet tot een interactief medium waar alle gebruikers actief informatie kunnen uploaden en in interactie komen met elkaar. De theorie van web 2.0 wordt in praktijk toegepast door o.a. de sociale media.
Software (of computerprogramma’s XE "Computerprogramma’s" )
Namen van software of computerprogramma’s krijgen enkel een toevoeging (software) indien verwarring mogelijk is (zie Theorie Trefwoorden: Toevoegingen).

650|aNero (software) |9vtr

maar

650|aAutoCAD |9vtr

650|aInternet Explorer 7 |9vtr
650|aAccess 2003 |9vtr

De namen van software of computerprogramma’s worden in de trefwoorden overgenomen zoals ze gepresenteerd worden op het document. Er worden geen fictieve toevoegingen gedaan, noch weglatingen. Ook wordt enkel of een jaartal of een versienummer opgenomen waar zinvol (en niet beide).
Vb. 
Op het boek staat: Photoshop CS2



→ 650|aPhotoshop CS2 |9vtr
 
Op het boek staat: Web 2.0



→ 650|aWeb 2.0 |9vtr


Bij nieuwe ‘software’-trefwoorden die we toekennen aan gebruikersgidsen bij geïnstalleerde computerprogramma’s of bij browsersoftware laten we de toevoeging ‘voor Windows’, ‘voor MacOS’… weg. Deze publicaties zijn in vele gevallen onafhankelijk van het besturingssysteem waarop de software geïnstalleerd is.  In gevallen waar het boek een expliciete beperking voorschrijft (bv. enkel voor Windowsgebruikers) kan dit in annotatie opgenomen worden.

Spoorwegen XE "Spoorwegen"  / Openbaar vervoer XE "Openbaar vervoer" 
Spoorwegmaatschappijen en maatschappijen voor openbaar vervoer worden niet onder de eigennaam opgenomen.

Vorm van het trefwoord :  
650|aSpoorwegen |xplaats |9vtr
 



650|aOpenbaar vervoer |xplaats |9vtr

650|aSpoorwegen |x Frankrijk |9vtr

650|aOpenbaar vervoer |xAmsterdam |9vtr

Een uitzondering hierop is België:

NMBS / De Lijn / MIVB       (Zie Onderwerpen corporatienamen)

Statuten XE "Statuten" 
De meervoudsvorm wordt gebruikt voor het (algemene) geheel van voorschriften en verordeningen.

650|aCulturele centra |xstatuten |xVlaanderen |9vtr

In andere gevallen gebruikt men de enkelvoudsvorm :

650|aPersoneelsstatuut |9vtr 

650|aJuridisch statuut |9vtr

Symboliek XE "Symboliek" 
Vorm van het trefwoord : ‘Onderwerp’ met in geleding ‘symboliek’

650|aKleuren |xsymboliek |9vtr

Namen van dieren, bloemen en planten krijgen geen specifiek trefwoord ‘Naam’ met in geleding ‘symboliek’ . De voorkeur gaat naar het meer algemene trefwoord ‘Dieren (bloemen, planten) met in geleding ‘symboliek’. 

650|aDieren |xsymboliek |9vtr

niet 650|aSlangen |xsymboliek |9vtr

Syndromen XE "Syndromen" 
Vorm: naam + syndroom worden aan elkaar geschreven.

Downsyndroom 
NVV
Syndroom van Down

Slechts uitzonderlijk wordt een doelgroep toegevoegd. 

650|aBorderlinesyndroom |xkinderen |9vtr

Talen / Taalgebruik / Taalcursussen vs. taalgidsen 
Vorm: … taal (adjectief) ; land (indien noodzakelijk)
Enkel te gebruiken als het over de taal zelf gaat, studie en achtergrond van de taal

650|aFranse taal |9vtr

650|aPortugese taal | xBrazilië |9vtr

Indien er geen adjectief bestaat voor een taal of het adjectief amper gekend is bij de gebruikers, kiezen we voor het zelfstandig naamwoord met toevoeging (taal)

650|aBengali (taal) |9vtr
650|aSwahili (taal) |9vtr
Vorm: … taal ; taalgebruik

Enkel te gebruiken als het over het taalgebruik in een bepaalde taal gaat
650|aFranse taal |xtaalgebruik |9vtr

650|aSwahili (taal) |x taalgebruik |9vtr
Een bijkomende geleding is ook mogelijk vb. voor titels over taalgebruik in een bepaalde sector in een bepaalde taal
650|aFranse taal |x taalgebruik |xzakenleven |9vtr
650|aSwahili (taal) |x taalgebruik |xzakenleven |9vtr
Vorm: … taal ; taalgidsen

Te gebruiken voor taalreisgidsjes, wat en hoe taalgidsjes, phrasebooks, summiere taalcursussen op cd, vakantiecursussen

Vorm: … taal ; taalcursussen

Te gebruiken voor publicaties waarmee je echt een taal kan leren, niet enkel losse zinnetjes.

Teamwerk XE "Teamwerk" 
Teamwerk wordt gebruikt in de managementssector, organisatiekunde.

Zie ook Groepswerk
Techniek – Technologie
Uit de definitie in Wikipedia blijkt dat de begrippen ‘Techniek’ en ‘Technologie ’, en hun afgeleiden ‘Technisch’ en ‘Technologisch’  vaak niet duidelijk te omlijnen zijn, en dat ze elkaar ten dele overlappen. 
Er is wel een verschil in connotatie vast te stellen:

De termen Techniek en Technisch zijn eerder verouderd, worden nu nog gebruikt in de betekenis van:

 Vak op school
                 Het beheersen van een manier om, een vaardigheid
                 In bepaalde verbindingen, bvb. grafische technieken, bouwtechnieken, …
                 In de verbinding ‘Technisch onderwijs’

Technologie en Technologisch zijn jongere termen, en hebben de connotatie van innovatie, high-tech …
In de onderwerpenindex blijven beide termen naast elkaar bestaan.

Afspraak : Wanneer de twee termen (of hun afgeleiden) zouden kunnen toegekend worden, krijgen de termen Technologie en Technologisch de voorrang, zowel voor het vormen van nieuwe trefwoorden, als voor de keuze uit de bestaande trefwoorden. 

In termen met een tijdsgeleding, of met de geleding ‘geschiedenis’ kiezen we voor Technologie en Technologisch.

650|aTechnologie |xmiddeleeuwen |9vtr
650 |aTechnologie |xChina |xgeschiedenis |9vtr
De term ‘Technologische opvoeding’ duidt op een vak in het secundair onderwijs, en blijft in gebruik zolang dat vak in de eindtermen van het secundair onderwijs opgenomen is.

Tekeningen XE "Tekeningen" 
Zie Gravures / Tekeningen

Teksten XE "Teksten" 
Zie Bladmuziek / Instructies XE "Instructies"  / Teksten

Tentoonstellingen XE "Tenoonstellingen"  /  Manifestaties XE "Manifestaties"  / Olympische spelen XE "Olympische spelen"  / Festivals XE "Festivals" 
Alleen bij grote tentoonstellingen wordt ook de naam van de tentoonstelling als trefwoord gegeven.  

650|aSport in Hellas (Brussel) |9vtr

Daarnaast wordt een inhoudelijk trefwoord toegevoegd.

650|aSport |xGriekenland |xoud​heid |9vtr

De geleding ‘tentoonstellingen’ kan enkel gebruikt worden indien het gaat over het organiseren van een tentoonstelling.

650|aArchiefstukken |xtentoonstellingen |9vtr   handelt over het inrichten van tentoonstellingen met archiefmateriaal.

Theater XE "Theater" 
Er wordt zoveel mogelijk voor ‘theater’ gekozen i.p.v. ‘toneel’.

‘Toneel’ wordt alleen gebruikt in samengestelde trefwoorden.

650|aTheater |xBelgië |9vtr

Niet: 
650|aToneel |xBelgië |9vtr


Het toneelspel, het theatergebeuren wordt aangeduid met ‘theater’.
Documenten die te maken hebben met de schouwburg, het gebouw en de inrichting, krijgen ‘theatergebouwen’. 

Tijdsgeledingen XE "Tijdsgeledingen" 
Volgende vaste tijdsgeledingen kunnen gebruikt worden:

1. Geleding ‘geschiedenis’:

· Vanaf 3 eeuwen of meer gebruiken we de tijdsaanduiding ‘geschiedenis’, zowel voor specifieke onderwerpen als voor algemene onderwerpen (die beginnen met landen en algemene trefwoorden uit de letterkunde en de kunst)
650|aAdel |xFrankrijk |xgeschiedenis |9vtr
650|aSchilderkunst |xFrankrijk |xgeschiedenis |9vtr

Uitzonderingen:

· Als een werk de periode behandelt van het ontstaan tot het heden, waarbij die periode minder dan drie eeuwen overkoepelt, maar wel een duurtijd heeft van meer dan één eeuw, dan gebruiken we ook de geleding ‘geschiedenis’.
650|aAdel |xBelgië |xgeschiedenis |9vtr

650|aBMW (automerk) |xgeschiedenis |9vtr
· Als een werk de periode behandelt van het ontstaan tot het heden, waarbij die periode minder dan één eeuw overkoepelt, gebruiken we geen tijdsaanduiding
Red Star Line : cruises 1895-1934
NIET : 650|a Red Star Line |xgeschiedenis |9vtr
Maar : 650|a Red Star Line |9vtr 

· Steden – gemeenten:
· Bij publicaties over de geschiedenis van gemeenten gebruiken we de geleding ‘geschiedenis’. 
650|aAartrijke (Zedelgem)|xgeschiedenis |9vtr

· Bij publicaties over de geschiedenis van steden, gebruiken we een tijdsgeleding die meer specifiek is.

Verhalenbazaar : vakantieherinneringen van 1930 tot 1980
NIET : 650|a Antwerpen (stad) |xgeschiedenis |9vtr
Maar : 650|a Antwerpen (stad) |x20ste eeuw |9vtr 

· Bij faculteitsgeschiedenissen gebruiken we de geleding ‘geschiedenis’ niet.
De geschiedenis van de Rechtsfaculteit van de Universiteit Gent
NIET : 650|a UGent |xFaculteit Recht en Criminologie |xgeschiedenis |9vtr
Maar : 650|a UGent |xFaculteit Recht en Criminologie |9vtr
2. Meer specifieke tijdsgeleding: 
Bij ALLE andere publicaties over minder dan 3 eeuwen gebruiken we de geleding ‘geschiedenis’ NIET, maar gebruiken een ‘specifiekere’ tijdsgeleding volgens de volgende hiërarchie:

· tijdperiodes met een eigennaam, bv. Wereldoorlog II, middeleeuwen, interbellum, Renaissance ...

· volledige eeuwen, bv. 19de eeuw, 20ste eeuw

· periode van de Belle Epoque: 1880-1914 
· periodes rond oorlogen: 

· 1900-1918

· 1900-1945 

· 1918-1945

· open periodes:

· 1945-

· 1960-

· 1990-

· 2000-

· een specifiek jaartal bij een breuklijn in de geschiedenis van een land 
· 1989- (politieke hervormingen in Oost-Europa)

· 1997- (Hong Kong, Congo-Kinshasa) 
· Decennia binnen de 20ste eeuw met gesloten periodes 

· 1960-1970

· 1990-2000

OPMERKING: 
· Tijdsgeledingen mogen onderling niet gecombineerd worden.

650|a België |x18de eeuw |9vtr
Niet:
 650|aBelgië |xgeschiedenis |x18de eeuw |9vtr
· Een jaartal kan ook als kwalificatie bij een begrip toegevoegd worden


Golfoorlog (1991)



Golfoorlog (1980-1988)
Toekomst XE "Toekomst"  / Toekomstvisies XE "Toekomstvisies" 
Toekomst: wordt als geleding toegevoegd na een concreet onderwerp.

650|aAuto’s |xtoekomst |9vtr

Toekomstvisies: is een hoofdingang, wordt meer als beschouwend, filosoferend opgevat.

Toneel XE "Toneel" 
Zie Theater
Tuinarchitectuur XE "Tuinarchitectuur"  / Bloemschikken XE "Bloemschikken" 
Als in een publicatie de nadruk gelegd wordt op de creaties van een persoon, dan wordt de persoonsnaam als extra trefwoord toegevoegd (600!)

600|aWirtz, Jacques |9vtr
650|aTuinarchitectuur |xBelgië |9vtr

600|aOst, Daniël |9vtr

650|aBloemschikken |9vtr

Vaste geledingen na een geografisch trefwoord XE "Vaste geledingen na een geografisch trefwoord" 
aardrijkskunde

bevolking

buitenlandse politiek

culturele antropologie

culturele gidsen

cultureel leven

cultuurgeschiedenis

defensiepolitiek (= verdediging van het eigen grondgebied)

demografie

economie

economische aardrijkskunde

economische groei

economische politiek

fauna

flora

geologie

geomorfologie

geschiedenis

historische demografie

koloniale geschiedenis (enkel na het koloniserende land ; bij het gekoloniseerde land is de geleding “geschiedenis”)

krijgsgeschiedenis

natuur

natuurkundige aardrijkskunde

onafhankelijkheid

politiek

ruiterpaden

sociaal beleid (= sociale voorzieningen voor verschil​lende bevolkingsgroepen)

sociaaleconomische beschrijvingen

sociaaleconomische geschiedenis

sociaal-culturele gidsen

sociale aardrijkskunde

sociaal beleid

sociaal leven (= huiselijk en maatschappelijk leven)

staatsinrichting

veiligheidspolitiek (= samenwerking tussen staten om de veiligheid te garande​ren)

volkskunde (= folklore)

economische sancties

Behalve als vaste geleding kunnen bovenstaande termen ook als autonoom trefwoord voorkomen.

650|aFrankrijk |xsociale aardrijkskunde            (vaste geleding)

650|aSociale aardrijkskunde                              (het onderwerp)

Vasten / Vastentijd

‘Vasten’ als trefwoord wordt toegekend aan publicaties die handelen over vasten als reinigingsdieet, met name theevasten, sapvasten, fruitvasten, e.d., vanuit de betekenis: het zich geheel of gedeeltelijk onthouden van eten of drinken of van bepaalde spijzen voor een bepaalde periode.

Aan publicaties die betrekking hebben op een vastenperiode die specifiek uitgaat van religieuze motieven, kennen we het trefwoord ‘Vastentijd’ toe.


Eet je fit : gezond en energiek met de methode feesten en vasten / Nanneke Schreurs


650|aVermageringsdiëten


650|aVasten


Vasten : de eenvoud van Gandhi en Jezus / Jonas Slaats


650|aVastentijd
Veganistische gerechten

Veganistische gerechten kan ook toegekend worden aan publicaties waarin één of meerdere hoofdstukken veganistische gerechten bevatten of waarin de nadruk naast andere bereidingswijzen ook op veganistisch koken ligt. Vb. boeken waarin specifiek aangegeven wordt welke gerechten veganistisch zijn.


Superchic vegetarisch / Rose Elliot


650|aVeganistische gerechten


650|aVegetarische gerechten

Verkiezingen XE "Verkiezingen" 
Vorm van het trefwoord : ‘Verkiezingen’ met ‘plaats (jaartal)’ in geleding

650|aVerkiezingen |xPanama (1989) |9vtr

Zie Regeringsvorming
Vlaamse Gemeenschap XE "Vlaamse Gemeenschap" 
Documenten over beleidsdomeinen van de Vlaamse Gemeenschap krijgen de geleding ‘Vlaanderen’ in plaats van de specifieke Vlaamse dienst.

Reden: het is moeilijk om de bevoegdheden van gewesten en gemeenschappen bij te houden.

650|aHuisvestingsbeleid |xVlaanderen |9vtr

Idem voor Wallonië 

Zie Waals Gewest 

Volken XE "Volken" 
Namen van volken worden opgenomen gevolgd door een geografische aanduiding in geleding (indien relevant).

650|aBedoeïnen |xQatar |9vtr

Als de naam van het volk meerdere betekenissen kan hebben wordt de toevoeging (volk) gebruikt. 

650|aIk (volk) |xOeganda |9vtr

650|aVandalen (volk) |9vtr

Vormgeledingen XE "Vormgeledingen" 
Volgende vormaanduidingen kunnen als geleding aan talrijke trefwoorden worden toegevoegd :

adressen

aforismenverzamelingen

afkortingslijsten

afstandsgidsen

anekdotenverzamelingen

atlassen (= boek met kaarten, geen losse kaarten)

autoroutes

beeldwoordenboeken

bibliografieën

biografieënverzamelingen

bladmuziek

boekbesprekingen

catalogi

chronologieën

citatenverzamelingen

discografieën

encyclopedieën

fietsroutes

fondslijsten

foto’s

geologische kaarten

geluidsopnamen

gidsen

historische kaarten

interviews

kaarten (= losse bladen)

keuzelijsten

kunstgidsen

literaire reisgidsen

necrologieën

redevoeringen

registers

reisbeschrijvingen

reisgidsen

rijmwoordenboeken

routeplanning (vooral bij cd-roms)

statistieken

studiegidsen

taalcursussen

tabellen

tekeningen

teksten

topografische kaarten

trefwoordenlijsten

vaargidsen

wandelroutes

woordenboeken

Behalve als vormaanduiding kunnen bovenstaande termen ook als autonoom trefwoord voorkomen. Zo geeft men het trefwoord ‘Bibliografieën’ aan werken die handelen over de techniek van de bibliografie. Bibliografieën over diverse onderwerpen (bijvoorbeeld de Belgische bibliografie) krijgen het trefwoord ‘Algemene bibliografieën’.

Vormgeleding adressen

De vormgeleding ‘adressen’ mag alleen bij een adressenlijst gebruikt worden. Een adressenlijst mag ruim geïnterpreteerd worden en kan bijvoorbeeld naast adressen ook openingsuren of bijkomende informatie bevatten.

650|aBibliotheken |xVlaanderen |xadressen |9vtr

De vormgeleding ‘adressen’ wordt niet gebruikt bij toeristische en andere gidsen die hoe dan ook veel adressen bevatten (hotels, restaurants, cafés, kampeerterreinen, vakantieverblijven, wintersportcentra …).

650|aHotels |xSpanje |9vtr


Vormgeleding catalogi

‘Catalogi’ als vormgeleding wordt alleen gebruikt voor een boek dat als catalogus​ kan gebruikt worden. Boeken met een doorlopende tekst krijgen deze vormgele​ding niet. Namen van museums en tentoonstellingscatalogi krijgen nooit de gele​ding ‘cata​lo​gi’.

650|aMunten |xcatalogi |9vtr

Vormgeleding foto’s

Als een onderwerp voornamelijk aan de hand van foto’s wordt behandeld en als dat bovendien niet in de lijn van de verwachtingen ligt, wordt de geleding ‘foto’s’ toegekend.

650|aMentaal gehandicapten |xfoto’s |9vtr 
maar niet:
650|aBinnenhuiskunst |xfoto’s |9vtr

In de rubriek toerisme (SISO-rubriek 900) wordt deze geleding niet gebruikt omdat dit in de lijn van de verwachtingen ligt.

650|aDuitsland |xfoto’s |9vtr   wordt   650|aDuitsland |9vtr
In de rubriek fotografie (SISO-rubriek 760) kan deze geleding wel worden gebruikt.

600|aFollmi, Olivier  + 650|aIndia |xfoto’s |9vtr

Vormgeleding historische kaarten

650|aBrussel |xhistorische kaarten  |9vtr

Wordt ook gebruikt voor historische atlassen.

Zie Cartografie
Vrije wil XE "Vrije wil"  / Vrijheid XE "Vrijheid"  / Wil XE "Wil" 
Onder het trefwoord ‘Wil’ komen de documenten die het onderwerp vanuit een psychologisch perspectief bekijken. Omdat een groot deel van de documenten betrekking hebben op ‘wilskracht’, is er een verwijzing ‘Wilskracht’ zie ‘Wil’.

Onder het trefwoord ‘Vrije wil’ komen alle documenten die, vanuit filosofisch dan wel psychologisch standpunt, de problematiek van de vrije wil behandelen.

Het trefwoord ‘Vrijheid’ wordt opgedeeld:

· ‘Vrijheid’: documenten over vrijheid in het algemeen, vanuit diverse perspectieven.

· ‘Vrijheid |xfilosofie’: documenten die niet (enkel) focussen op de problematiek van de vrije wil, maar (ook) gaan over bv. vrijheid en verantwoordelijkheid, onze omgang met vrijheid, enz.

· ‘Vrijheid |xpolitiek’: documenten over vrijheid in een politieke context. 

· ‘Vrijheid |xsociale psychologie’: documenten over vrijheid vanuit een sociaal-psychologisch perspectief.

Boeken over het zoeken naar ‘innerlijke vrijheid’ worden ondergebracht onder algemenere noemers als ‘Levenskunst’, ‘Spiritualiteit |xchristendom’ etc.

Vrijwilligerswerk XE "Vrijwilligerswerk" 
Vorm van het trefwoord: ‘Vrijwilligerswerk’ met de doelgroep of sector in geleding. 

650|aVrijwilligerswerk |xmentaal gehandicapten |9vtr

650|aVrijwilligerswerk |xouderenzorg |9vtr
Let op: ‘Vrijwilligerswerk’ kan ook in een en-constructie gebruikt worden. Bij dergelijke trefwoorden ligt de betekenis in het verband tussen de twee begrippen.
Vb.  
650|aVrouwen en vrijwilligerswerk
 
650|aJeugd en vrijwilligerswerk

Vrouwen en ... XE "Vrouwen en ..."   

De constructie ‘Vrouwen en ...’ wordt bij voorkeur gebruikt. De adjectiefvorm wordt de niet-voorkeursvorm.

Vrouwen en politiek 

NVV Vrouwelijke politici 

Waals Gewest XE "Waals Gewest" 
Documenten over beleidsdomeinen van het Waals gewest krijgen de geleding ‘Wallonië’.

Afvalbeheer in het Waalse Gewest

trefwoord: 
650|aAfvalbeleid |xWallonië |9vtr
Zie Vlaamse Gemeenschap 

Wetten XE "Wetten" 
Namen van wetten en decreten worden niet als ingang opgenomen, maar er wordt verwezen naar een constructie met ‘recht’. De naam van de wet of het decreet wordt opgenomen als niet-voorkeursvorm.

150|aRuimtelijke ordening |xrecht |xVlaanderen |9vtr
NVV
450|aDecreet houdende de organisatie van de ruimtelijke ordening  |9vtr

Wijn XE "Wijn"  / Bier XE "Bier"  / Alcoholische dranken XE "Alcoholische dranken" 
Geledingen als gidsen, encyclopedieën worden niet opgenomen na een geografische geleding.

650|aWijn |xFrankrijk |9vtr

i.p.v.

650|aWijn|xFrankrijk |xgidsen |9vtr

650|aWijn |xFrankrijk |xencyclopedieën |9vtr

Windrichtingen XE "Windrichtingen" 
Het gebruik van windrichtingen bij geografische trefwoorden wordt begrensd tot politieke en economische begrippen.

Noord-Korea

Zuidoost-Azië

Wonen / Woninginrichting

Het trefwoord 'Wonen' wordt gebruikt voor alles wat met wonen in het algemeen te maken heeft. Zowel psychologische, financiële, historische, sociologische als materiële aspecten kunnen aan bod komen.
Het trefwoord ‘Woninginrichting’ wordt gebruikt als het gaat over het hier en nu actief inrichten van de woning. Als men het over het resultaat van dat ‘inrichten’ heeft (dus het wonen in de geschiedenis), dan gebruikt met ‘Wonen’ of ‘Binnenhuiskunst’, al dan niet in een geleding.
Woordenlijsten XE "Woordenlijsten"  / Woordenboeken XE "Woordenboeken" 
Alleen woordenlijsten die verklarend en/of vertalend zijn, kunnen de geleding ‘woordenboeken’ krijgen.

Woordenlijst Nederlandste taal krijgt het trefwoord ‘Nederlandse spelling’

 en niet: 
650|aNederlandse taal |xwoordenboeken |9vtr
Ziekten XE "Ziekten" 
Trefwoorden worden bij voorkeur samengesteld met de term ‘... ziekten’.

Indien dit niet kan, wordt de term ‘... klachten’ gebruikt.

Darmziekten

Rugklachten

Zwarten XE "Zwarten"  /  zwarte ...

In een aantal gevallen wordt ‘zwarte’  als bijvoeglijk naamwoord gebruikt.

Zwarte cultuur

Zwarte leiders

Zwarte literatuur
Zwarte managers

Zwarte muziek

Zwarte poëzie

Zwarte vrouwen

Deze afspraak kan niet gevolgd worden in een aantal gevallen zoals:

650|aCulturele identiteit |xzwarten |9vtr

650|aGodsdienst |xzwarten |9vtr

650|aSport |xzwarten |9vtr

650|aVooroordelen |xzwarten |9vtr

Bijlage

1.15 Voorbeelden onderwerpen persoonsnamen (600)

600|aBöll, Heinrich |9vtr

600|aTeresa |cMoeder |9vtr

600|aDumas, Alexandre |cpère |9vtr

600|aDe Sévigné |cmme |9vtr

600|aAlbert |bI |ckoning van België |9vtr 
600|aMutsaers, Charlotte |tRachels rokje |9vtr

600|aJohannes Paulus |bII |cpaus |tCentesimus annus |9vtr 

600|aGregorius I de Grote |cpaus

600|aCampion, Jane  |tThe portrait of a lady |9vtr

600|aStrauss, Johann |d1825-1899 |9vtr

600|aHolmes, Sherlock |cpersonages |9vtr

1.16 Voorbeelden onderwerpen corporaties (610)

610|aMinisterie van de Vlaamse Gemeenschap |bAdministratie Waterwegen en Zeewezen |9vtr
610|aNAVO |9vtr

610|aEU |xaardrijkskunde |xonderwijs |9vtr

610|aVereniging van Belgische Steden en Gemeenten|cBrussel|9vtr
610|aVereniging van Vlaamse Letterkundigen |xadressen |9vtr

610|aPink Floyd |tThe piper at the gate of dawn |9vtr
610|aKoor Nieuwe Muziek |9vtr

610|aOpera Zuid |cMaastricht |9vtr
610|aVUB |bFaculteit der Rechtsgeleerdheid |9vtr

610|aNMBS |xWereldoorlog II |9vtr

610|aBekaert|conderneming |9vtr

1.17 Voorbeelden onderwerpen algemeen (650)

650|aInformatica |xencyclopedieën |9vtr

650|aGeneeskunde |xBelgië |xgeschiedenis |9vtr

650|aEuropa |x16de eeuw |xreisbeschrijvingen |9vtr
650|aEu en informatiemaatschappij |9vtr

650|aAntwerpen (stad) |xsociaal leven |xgeschiedenis |9vtr

650|aFranciscanen |xAarschot |xgeschiedenis |9vtr

650|aProvinciehuis |xHenegouwen |9vtr
2 Vormgenres (650)
Een aantal vormgenres werden in het leven geroepen om het groeperen van de werken te vereenvoudigen. Een vormgenre zegt iets over de vorm van een publicatie en kan daarom als genre ook bij non-fictierecords gebruikt worden. De lijst met vormgenres is beperkt tot de volgende genres (voor volwassenen):

· Animatiefilms

· Bloemlezingen (nieuw 2021)

· Brieven (nieuw 2021)

· Cartoons

· Columns (nieuw 2021)

· Cursiefjes (nieuw 2021)

· Dagboeken

· Dialogen (nieuw 2021)

· Documentaires

· Essays

· Filmscenario’s (nieuw 2021)

· Groteletterboeken

· Hoorspelen (nieuw 2021)

· Kortfilms

· Lettertype Dyslexie

· Luisterboeken

· Makkelijk Lezen

· Novellen (nieuw 2021)

· Poëziebundels [jeugd: Gedichten] (nieuw 2021)

· Pop-upboeken

· Prentenboeken (nieuw 2021)

· Prentenboeken zonder woorden (nieuw 2021)

· Romans (nieuw 2021)

· Speelfilms (nieuw 2021)

· Stripverhalen (nieuw 2021)

· Televisieseries (nieuw 2019)

· Toneelteksten (nieuw 2021)

· Verhalen [jeugd: Kortverhalen] (nieuw 2021)

In de jeugdontsluiting komen ook nog de volgende vormgenres voor:

· Babyboekjes (nieuw 2020)

· [Badboekjes -> uitgesloten bij Babyboekjes Nieuw 2020]

· Eerste leesboekjes

· [Foamboekjes -> uitgesloten bij Babyboekjes Nieuw 2020]

· Flapjesboeken

· Geluidenboeken

· Groeiboeken

· Kartonboeken

· [Knisperboekjes -> uitgesloten bij Babyboekjes Nieuw 2020]

· Liedjes (nieuw 2020)

· Pictoboeken

· Meeleesboeken

· Samenleesboeken

· Schuifboeken

· [Stoffen boekjes -> uitgesloten bij Babyboekjes Nieuw 2020]

· Voelboeken

· Voorbereidend lezen

· Voorleesverhalen

· Zoekboeken

We lichten hieronder enkele specifiekere vormgenres uit:
Brieven

Het vormgenre ‘Brieven’ kennen we toe aan 

1. briefromans, met ‘Brieven’ als overkoepelend vormgenre

The perks of being a wallflower / Chbosky, Stephen

Genres: Briefromans, Brieven, Romans, Verfilmde boeken

Thema: Adolescentie

2. een literaire briefwisseling van één of meerdere auteurs. Vaak zal het genre dan gecombineerd worden met het genre ‘Autobiografische literatuur’.

Een manier van vriendschap: brieven 2008-2011 / Auster, Paul

Genres: Autobiografische literatuur, Brieven

Thema’s: Coetzee, J.M.

  Auster, Paul

Brieven aan Esther / Grunberg, Arnon

Genres: Autobiografische literatuur, Brieven

Thema’s: Grunberg, Arnon

3. tekstedities of bronnenpublicaties die bij non-fictie worden geplaatst (aangezien dit eigenlijk wetenschappelijke uitgaves zijn) en waarbij de hoofdredacteur veelal als hoofdauteur wordt opgenomen.


Briefwisseling Stijn Streuvels 1871-1969 – Ernest Claes 1885-1968 / De Smedt, Marcel


Genres: Brieven


Trefwoorden: Claes, Ernest

 
       Streuvels, Stijn

Correspondentie / Couperus, Louis

Genres: Brieven

Trefwoorden: Couperus, Louis

4. brieven van bekende of minder bekende personen die gebundeld worden uitgegeven door hun gemeenschappelijke thematiek. 

Written in history : letters that changed the world / Sebag Montefiore, Simon

Genres: Brieven

Trefwoorden: Bekende personen, Geschiedenis
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� In navolging van RDA worden personages als persoonsnamen behandeld. 
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